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Evang.-ref. Kirche Basel-Stadt 
 
Anlegen einer Mailadresse bei Gmail  
 
Dieses Dokument dient dazu, Sie beim Anlegen einer kostenlosen Mailadresse bei Gmail (Google) 
zu unterstützen. 
 
Starten Sie Ihren Browser und geben Sie die Adresse www.gmail.com ein: 
 

 
 
Klicken Sie links unten auf Konto erstellen : 
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Füllen Sie das Formular aus. 
Je nach Vorlieben entfernen Sie die Häkchen bei Angemeldet bleiben , Webprotokoll aktivieren  
und Google als Standardstartseite festlegen . Meine Präferenz ist, alle Häkchen zu entfernen. 
 
Klicken Sie dann ganz unten auf Akzeptieren und Konto erstellen (auf dem Bild nicht mehr 
sichtbar). 
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Für das Einrichten der Mailadresse in Ihrem Mailprogramm benötigen Sie folgende Angaben: 
 
Ihre Mailadresse 
Ihr Mailpasswort  
POP3: pop.gmail.com 
SMTP: smtp.gmail.com 
Postausgangsserver erfordert Authentifizierung 
Port für Posteingangsserver (POP3):  995 (statt 110 ) 
Port für Postausgangsserver (SMTP): 587 (statt 25) in Outlook 2007 bzw.  
Port für Postausgangsserver (SMTP): 465 (statt 25) in Outlook 2003 
Server erfordert eine verschlüsselte Verbindung 
Verschlüsselter Verbindungstyp: TLS (Outlook 2007) 



Seite 4 von 14 

Ändern von Einstellungen  
 
Starten Sie Ihren Browser und geben Sie die Adresse www.gmail.com ein: 
 

 
 
Geben Sie rechts oben den Nutzernamen (Mailadresse) und Ihr Mailpasswort ein und klicken Sie 
auf Anmelden : 
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A) POP konfigurieren 
 
Wenn Sie nicht nur das Webmail nutzen wollen, sondern ihre Mails mit Ihrem Mailprogramm auf 
dem Computer speichern wollen, müssen Sie zuerst POP konfigurieren. 
 

 
 
Klicken Sie rechts oben neben der Mailadresse auf das Zahnrad  und wählen Sie Email-
Einstellungen : 
 

 
 
Klicken Sie im dunkelgelben Balken auf Weiterleitung und POP/IMAP : 
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Wenn Sie an diesen Einstellungen nichts ändern, werden die Nachrichten beim Herunterladen mit 
Ihrem Mailprogramm im Posteingang von Gmail nicht gelöscht. Wenn Sie das nicht wollen, 
müssen Sie unter POP-Download, Punkt 2 auf Gmail-Kopie löschen  ändern und dann auf 
Änderungen speichern  klicken. 



Seite 7 von 14 

B) Absenderadresse konfigurieren 
 
Wenn Sie Mails unter der Absenderadresse @erk-bs.ch versenden wollen (das ist in der Regel der 
Fall), müssen Sie dies konfigurieren. 
 

 
 
Klicken Sie rechts oben neben der Mailadresse auf das Zahnrad  und wählen Sie Email-
Einstellungen : 
 

 
 
Klicken Sie im dunkelgelben Balken auf Konten und Import  und dann im Abschnitt E-Mail 
senden als  auf E-Mail von einer anderen Adresse senden : 
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Geben Sie unter Name Ihren Namen und unter E-Mail-Adresse  Ihre @erk-bs.ch-Adresse an 
(diese Adresse muss schon eingerichtet sein und funktionieren) und klicken Sie auf Nächster 
Schritt : 
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Die zweite Auswahl anwählen: Über erk-bs.ch-SMTP-Server gesendet . 
Es erscheinen weitere Felder, wie oben abgebildet. Diese wie oben gezeigt ausfüllen. Das 
Passwort bitte bei Werner Näf oder beim Webmaster anfragen, oder es wird Ihnen in einer 
separaten Mail mitgeteilt. 
Sichere Verbindung über TLS ist schon ausgewählt, so lassen. 
Klicken Sie auf Konto hinzufügen . 
 
Es wird nun ein Bestätigungsmail an Ihre @erk-bs.ch-Adresse gesendet. Starten Sie Ihr 
Mailprogramm: 
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Markieren Sie den Bestätigungscode (hier 26252067) und drücken Sie Ctrl+C. 
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Klicken Sie in das weisse Textfeld und drücken Sie Ctrl+V, um den Bestätigungscode einzufügen. 
Klicken Sie anschliessend auf Bestätigen :  
 

 
 
Klicken Sie rechts neben der nun erscheinenden @erk-bs.ch-Adresse auf Als Standard 
festlegen : 
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Jetzt ist Ihre @erk-bs.ch-Adresse als Standard festgelegt. 
 
Sie können jetzt die Einstellungen verlassen, indem Sie z.B. links auf den Posteingang klicken. 
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Wie benütze ich das Webmail (ohne Einrichtung in ei nem Mailprogramm):  
 
Starten Sie Ihren Browser und geben Sie die Adresse www.gmail.com ein: 
 
 

 
 
Geben Sie rechts oben den Nutzernamen und Ihr Mailpasswort ein und klicken Sie auf Anmelden : 
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Klicken Sie auf die Mail, welche Sie lesen wollen. 
 
Wenn Sie eine Mail senden wollen, klicken Sie links oberhalb des Worts Posteingang auf E-Mail 
schreiben . 
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