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Die Veranstaltungszentrale

Var.21.12.2009/ bn

Einleitung

Veranstaltungen sind Dreh- und Angelpunkt jeder Kirchgemeinde. Sie missen organisiert werden,
bendétigen Raume und Gerate und erscheinen in unterschiedlichen Publikationen. Die Veranstaltungs-

zentrale unterstitzt Sie, bei der Eingabe von Veranstaltungen all diese Aspekte zu bertcksichtigen.

Mit der Veranstaltungszentrale arbeiten

- Bis jetzt haben Sie lhre Veranstaltungen in lhrem Administrations-
meine Inhalte

* Veranstaltungszentrale bereich Gber meine Inhalte > Veranstaltungen erfasst. Mit

+ Veranstaltungen (alt

* Berichte der Einfihrung der Veranstaltungszentrale heisst diese Funktion

* K it . - ..
.Ml;,z:::;,"enaufgahe“ jetzt meine Inhalte > Veranstaltungen (alt). Daruber

» Kurzmail
+ Album / Bilder
+ Dokumente

kénnen Sie weiterhin Ihre Veranstaltungen wie bisher eingeben.

Nun ist die Erfassung von Veranstaltungen neu gestaltet worden.
Die Funktionen sind gleich - aber inhaltlich und optisch neu geord-
net. Zusatzliche Hilfsfunktionen unterstitzen Sie bei der Arbeit. Sie sehen jederzeit, welches die Publi-
kationskanale sind und ob schon Raume und/oder Gerate reserviert wurden. Der Zugang zur neuen
Darstellung erfolgt iber meine Inhalte > Veranstaltungszentrale.

Im Moment haben Sie also zwei Mdglichkeiten fir die Veranstaltungserfassung. Das sichtbare Resultat

bleibt aber gleich.

Neuer Publikationskanal

Zusatzlich zu den bisherigen Publikationskanalen (Predigtplan, Kir-

chenzettel, Terminplan) ist jetzt ein weiterer dazugekommen: Sie
interne Information
+ Predigtplan
+ Predigtplan Word
+ Kirchenzettel
* Kirchenzettel Word tionsblatter verdffentlicht werden soll. Mit einem einfachen Knopf-

kénnen bei jeder Veranstaltung nun bestimmen, ob diese auch im
Kirchenboten, im .reformiert oder dhnlichen, monatlichen Publika-

+ Kirchenbote Word . . . i i
+ Raumbelegungen druck erstellen Sie sich eine Word-Ausgabe derselben, die Sie vor
+* Raumbelegungen Word
+ Abwesenheitsliste

dem Abschicken noch redigieren kénnen. Uber interne Infor-

mation > Kirchenbote Word rufen Sie diese Ausgabefunktion

auf.
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Aufbau der Veranstaltungszentrale

Raume/Gerata AlbumiDokumente

Allgemein

reibung Zeitungen Prediatplan

Allgemein B PUBLIKATIONSKAMALE C
Titel v affentlich ¥ Predigtplan ~ — Kirchenzettel
i 7 . . .
Gottesdienst = Kirchenbote ¥ RaumelGerite
Datum Zeit
12122009 Sa. 1212 dffentlich O Worlage MONTOR D
Ort Dez.3001 0203040506 Jun. 31 01 02 03 04 05 06
. 07080910111213 070809 10111213
7
Kirche Unterdorf 141516 17 18 19 20 141516 17 18 19 20
Kontakt 2122 23 24 25 26 27 21 22 23 24 25 26 27
- - — Jan. 28293031010203 Jul. 23829 3001 02 03 04
Sekretariat Hannelore Hediger = 04 05 06 07 08 09 10 05 06 07 08 0910 11
11121314151617 121314151617 18
- 1819 20 21 22 23 24 1920 21 22 23 24 25
. i 25262728293031 Aug.26 27 28 29 30 31 01
Kontakt-Mail / Kontakt-Kiirzel Feb. 01 02 03 04 05 06 07 02 03 04 05 06 07 08
hannelore hediger@kirchenweb.info HHe 08091011121314 09101112131415
151617 181920 21 1617 18 19 20 21 22
Stichworte 22 23 24 25 26 27 28 23 24 25 26 27 28 29
Stichwort hinzufiigen/entfernen [EET[]g Mrz. 01 020304050607 Sep.30310102030405
080910111213 14 0607 0809 101112
Zielgruppe 151617 181920 21 1314151617 1819
. g ) 22 23 24 25 26 27 28 20 21 22 23 24 25 26
Ziglgruppe hinzufigen/entfernen (gl 7
R S Apr. 29303101020304 Okt 27 2829 3001 0203
05 06 07 08 09 10 11 04 05 06 07 08 02 10
121314151617 18 11121314151617
19202122 2324 25 18 19 20 21 22 23 24
Mai 2627 2829300102 252627 2829 30 31
03040506070809 Nov. 01 02 03 04 05 06 07
1011121314 1516 080910111213 14
1718192021 22 23 151617 13192021
24252627 28 29 30 222324252627 28
31010203 040506 29 30 01 02 03 04 05
Zwizchenspeichern E speichern verdoppeln

A: Die Register

Uber die sechs Register rufen Sie die verschiedenen Eingabefenster auf, in welche dann die spezifi-
schen Inhalte zur Veranstaltung eingetragen werden. Ist ein Register mit einem grinen Balken mar-
kiert, so bedeutet das, dass im entsprechenden Eingabefenster bereits Inhalte eingegeben worden sind.

B: Der Eingabeteil

Im der linken Halfte jedes Eingabefensters ist der Ort, an dem Sie die Eingaben fiir die Veranstaltung
machen, sei es durch Textfelder, Kontrollkéstchen oder Knopfe, die Sie anklicken kénnen.
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C: Die Publikationskanile

In diesem Feld wird angezeigt, welche Publikationskanale Sie fiir Ihre Veranstaltung gewahlt haben.

Also z.B.: Erscheint die Veranstaltung im Kirchenzettel? Sind die R&ume und Geréte reserviert?

D: Der Monitor

Je nachdem in welchem Eingabefeld Sie sich mit dem Cursor befinden oder welchen Knopf Sie ange-

klickt haben, erscheinen im Monitor Hilfetexte oder Auswahllisten.

Beim Klick auf ein erscheint im Monitor ein ausfihrlicher Hilfetext zum entsprechenden Eingabe-
feld.

E: Die Speicherknopfe

Drei Speicherknopfe stehen zur Verfigung. Diese werden erst aktiv, wenn die obligatorischen Felder im

Eingabefenster "Allgemein" ausgefullt sind (farblich gekennzeichnet).

Die Bedienung der Veranstaltungszentrale sollte intuitiv mdglich sein. Unterstitzt wird sie durch die
Hilfetexte, die Sie durch den Klick auf ein aufrufen kénnen. Tauchen dennoch Fragen auf, so scheu-
en Sie sich bitte nicht, mit lhrem Webkoordinator/lhrer Webkoordinatorin oder mit kirchenweb.ch

gmbh Kontakt aufzunehmen.
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