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Anleitung - Infoseite erstellen

1 Einleitung

Infoseiten informieren — so einfach ist es. Sie werden iiber die Meniis eines Internetauftritts aufgerufen
und bilden den festen Bestand Ihres Internetauftritts. Typische Titel von Infoseiten sind: Pfarramt, Pfar-

reisekretariat, Taufe, Angebot fiir Erwachsene, Jungschar, Raumvermietung usw.

Das Erfassen dieser Infoseiten ist die grosse Arbeit wahrend der Projektphase, in welcher ein neuer In-

ternetauftritt aufgebaut wird. Eng verkniipft damit ist der Aufbau der Struktur bzw. der Navigation.

Ich fiihre Sie nun Schritt fiir Schritt durch die Erstellung einer Infoseite.

2 Einloggen

Der erst Schritt ist, dass Sie sich in Thr ,,Mein Konto® einloggen. Also klicken Sie auf Login oder auf das

Symbol fiir Login [£ . Geben Sie Thren Benutzernamen und Passwort ein, und melden Sie sich an.

Login

Benutzername

bernhard nauli

Passwort

Angemeldet blelben @

ANMELDEN

Passwort vergessen?
Registrieren

Sollten Sie Thr Passwort vergessen haben, geben Sie Thren Benutzernamen ein und wéihlen dann ,,Pass-

wort vergessen?“. Sie bekommen per Mail Thr neues Passwort zugeschickt.

Nach dem Anmelden 6ffnet sich Thr ,Mein Konto“. Bei mir sieht das wie folgt aus. Bei Thnen wohl dhn-

lich. Je nachdem, was fiir eine Berechtigungsstufe Sie haben.

[kirchen T X1] mein Konto 2 Blischinntoppalung ZLptione O Abmelden (08

Kirchenweb Service | Haupt-Webkoordinator | Kirchenweb.info <

Willkommen

% Profil

BILDBEWERTUNG ARCHIV MELDUNGEN
% Passwort
Erinnerungshilfe: Warnung bei
NP o Achtung Ortswechsel
Srscnontsia ors; l Ortswechsel sind heikel. Haben alle
wechse! i i
x| gemerkt, dass die Veranstaltung nicht am

% Tram En9==<> &:” | geplanten Ort stattfindet? alles lesen

% Benutzer Registrieren
KONTAKT/SUPPORT

[J Dokumente Bernhard Nauli (kircchenweb. info)

g

Werner Naf (kirchenweb.ch)
ittellung hier schreiben und senden

%

TUNGEN TE INFOSEITEN m

ttelung hier schr

[&] Bilder
3 Neue Veranstaltung
[E+ Neuer Bericht

[ Neue Infoseite

Keine Auswertung bei Anmeldung mit dem Rangliste | Mein Bild einreichen
Masterpasswort
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Anleitung - Infoseite erstellen

3 Zuerst ein bisschen Philosophie

Beim Erstellen einer Infoseite gibt es drei Regeln.

Regeln zur Infoseite

strukturiert kurz vollstandig

Und bei allen Informationen gilt der Anspruch:

Wir informieren die Nicht-Informierten

3.1 Strukturiert

Info als Prosatext Info strukturiert
Chinderchile Chinderchile
Kontakt

Wir laden Sie herzlich ein, an unseren Gottes- ]
Vreni Hubscher

Albergstrasse 7, 2476 Oberdorf
071 436 78 34
vreni.huebscher@evang-amriswil.ch

diensten Chinderchile teilzunehmen. Wenn Sie
Kinder im Alter von 2 — 5 Jahren haben, dann
kommen Sie doch vorbei. Wir feiern einen Got-
tesdienst fur Familien mit Kleinkindern. Unser
Chinderchile-Team, unter der Leitung von Frau Alter

Verni Hubscher, freut sich auf Ihren Besuch. Die | gjiern mit Ihren Kindern von 2 — 5 Jahren
Feier findet im Alten Pfarrhaus statt. Dort erwar-
ten wir Sie gerne jeweils am Samstag um 14.00 | Ort und Zeit

Uhr. Die nachsten Daten sind: 14. Oktober, 17. | Jeweils am Samtag um 14.00 Uhr
November und die Adventsfeier findet am 15. De- | Altes Pfarrhaus, Bahnhofstrasse 3, Amriswil

zember statt.
Die nachsten Daten

Sa., 14. Oktober — Wenn die Blatter fallen
Sa., 17. November — Der offene Himmel

Sa., 15. Dezember — Adventfeier
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Anleitung - Infoseite erstellen

Geben Sie der Information, welche Sie iiber Ihre Infoseite portieren wollen, eine Struktur. Was damit

gemeint ist, zeigt Thnen das Beispiel oben, welches das Angebot ,,Chinderchile“ anbietet.

In beiden Spalten haben Sie in etwa dieselben Informationen: Links als Prosatext. Alles ist in einen

einzigen Abschnitt gepackt. Um die Informationen zu erhalten, muss der Text 3 — 4-mal gelesen werden.

Ganz anders auf der rechten Seite. Hier ist die Information strukturiert. Mit einem Blick erfasst man die

wichtigsten Angaben. Zudem sind die Angaben vollstindig.

Fazit: Strukturieren Sie Ihre Infoseiten so, dass die Besucher/-innen der Seite schnell die Informationen

erhalten, die sie suchen.

3.2 Kurz

Diese Regel folgt fast automatisch aus der ersten Regel. Wenn Sie die Informationen strukturieren, dann
konnen Sie die einzelnen Informations-Blocke kurz halten. Es braucht keine vollstindigen Sétze. Es ist

eine Art Aufzihlung.

3.3 Volistandig

Dies ist der schwierigste Aspekt. Denn kurz heisst nicht unvollstandig. Als Mitarbeiter/-in kennt man
den Laden. Ausdriicke und Abkiirzungen sind gelaufig. Gebaude und Adressen sind klar. Die Gefahr
besteht nun, dass man blind dafiir ist, welche Informationen fehlen, welche ungenau oder gar unvoll-

standig sind, weil man es ja kennt... oder!?

Nehmen wir im Beispiel oben den Ort der Veranstaltung. In der linken Spalte wird dieser mit ,,im Alten
Pfarrhaus® angegeben. Fiir den Verfasser der Infoseite ist es klar, was das ,Alte Pfarrhaus” ist, und wo
es sich befindet. Aber ist es das auch fiir Neuzuziiger oder fiir Menschen, die der Kirche nicht so nahe-

stehen? Damit das ,,Alte Pfarrhaus” gefunden wird, gehort unbedingt die Adresse dazu.

Es gilt daher:

. Geben Sie bei Gebduden die Adresse an.

. Geben Sie bei Kontakten die Adresse, Telefonnummer und E-Mail an.

o Vermeiden Sie Abkiirzungen. Oder wissen Sie, was KiKiJu heisst? Ich weiss es! Sie sehr wahr-

scheinlich nicht ;-)
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Anleitung - Infoseite erstellen

4 Aber jetzt starten wir

Offnen Sie das Eingabeformular fiir eine Infoseite. Dafiir gibt es 2 Méglichkeiten
(1) >Mein Konto >Neue Infoseite

(2) >Publikation >Infoseiten >Neue Infoseite

Hilfe ® Home ¢y Abmelden 5+

Bemhard Nauli | Webkoordinator | bemhard nauli@evang-amnswil_ch

Pudlication Ubsrsicht | wenkonto | Veransiaitungszeniraie | BRSO zusammenaroeit | waisws | weiers | gmmsaton |
!

= Berichte

| nfoseiten

# Kleinanzeigen

INFOSEITEN 108 BEARBEITETE INFOSEITEN NEU

. Kirchenvorsteherschaft
" |Q "‘J Sekretariat, Verwaltung und._ ’—ii Neue Infoseite
Wir suchen einen Cevi Hauptleiter J
Erwatzwahlen 2013 - Kirchenvors_
Berichte 2012
Kirchgemeindeversammiung 21.... HILFE
Philippinen - Onesimo - Hilfe....
Young Group
Cevi.Jungschar Amriswil
Agenda fur familienfreundliche Veranstal... = Teenager Club
Church for you
27.102012 Agenda Kinder- und
Jugendverans___

Samuel Krucker Senden
i ALTESTE INFOSEITEN E

= Bilder

Agenda fur ili i v
Agenda fir die drei Monate Liste mit allen
Veranstaltungen fur Familien

27.102012

& Dokumente

‘@ Anleitung

Ruckmeldung schreiben

Agenda Kinder- und

Jugendveranstaltungen = =
’ Kinderchore
Agenda fur einen Monat Liste mit allen & AT ZUGRIFFE LETZTE 20 TAGE
Veranstaltungen fur Kinder und Jugendliche o
31.10.2012 (A AT SR 20T Agenda Veranstaltungen... (80)

Sommerlager P SV SV

5 Ausfiillen des Eingabefenster fiir Infoseiten

Wenn Sie ,Neue Infoseite gewdhlt haben, 6ffnet sich das Eingabefenster fiir eine neue Infoseite. Das

sieht so aus.

Allgemein Inhait Album/Dokumente: Mehr
Direkte Adresse
www_evang-amriswil_.ch/ 2] www._evang-amriswil.ch/
MONITOR
Titel ) Direkte Adresse
| O Infoseite verdeckt (Ausnahme) 2 In Internetadressen durfen nur kleingeschriebene
Buchstaben{a-z) und Zahlen(0-9) sowie Bindestriche(-} und
Stichworte Unterstriche(_) verwendst werden, keine Sonderzeichen,
E Bitte Stichwort wahlen | 7] Leerschlage, Punkte und auch keine Umlaute (&, &, ).
ninzufiigen Beispiele fir Adresscodes:
ausfluege
Zielgruppe ferenbalm-adressen
IE Bitte Zielgruppe wahlen | E
hinzufigen Zusatzlich sind einige Adresscodes gesperrt, das heisst,
9 Sie dorfen diese nicht verwenden. Eine Seite mit einem
foccccooooo 5 gesperrten Adresscode wird kommentarlos geldscht.
1 1 ﬂ
1 1
1 1
1 Bild wahlen 1
1 1
1 1
1 1
[ I T 4
Bild wahlen
B Bild I6schen

Zwischenspeichem | Zwischenspeichern ansehen Speichem

Die orange gerahmten Felder miissen ausgefiillt werden, um die Infoseite speichern zu kénnen.
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Anleitung - Infoseite erstellen

Beachten Sie bitte auch die ? hinter den Eingabefeldern. Ein Klick darauf 6ffnet im Feld ,,MONITOR"

eine Erldauterung. Hier z.B. zu ,Direkte Adresse®:

MONITOR

Direkte Adresse

In Internetadressen durfen nur kleingeschriebene
Buchstaben(a-z) und Zahlen(0-9) sowie Bindestriche(-) und
Unterstriche(_) verwendet werden, keine Sonderzeichen,
Leerschlége, Punkte und auch keine Umlaute (&, 6, ).
Beispiele flir Adresscodes:

ausfluege

ferenbalm-adressen

5.1 Register ,Allgemein”

Direkte Adresse
Zuerst geben Sie der Infoseite die ,,Direkte Adresse” mit auf den Weg. Die direkte Adresse ist die Inter-
netadresse Threr Infoseite. Mit dieser kann die Infoseite aufgerufen werden. So haben auf dem Internet-

auftritt der Evang. Kirchgemeinde Amriswil folgende Infoseiten folgende Adressen:

o Seite ,Pfarramt®.........ccccoovvvvivvvreeennnns www.evang-amriswil.ch/pfarramt
e Seite ,Cevi Jungschar ...................... www.evang-amriswil.ch/cevi-amriswil
e Seite ,Kinderhiieti®.......ccccceeevvveeennnns www.evang-amriswil.ch/kinderhueti

Der erste Teil der Direkten Adresse ist vorgegeben. Es ist die Internetadresse der Homepage. Was Sie
bestimmen konnen, ist der Teil der Adresse, welcher nach dem ,,/“ kommt. In unserem Beispiel also

.../pfarramt, .../cevi-amriswil, .../kinderhueti.

Wihlen Sie eine Adresse, die verstandlich ist, und aus der ersichtlich wird, welchen Inhalt die Infoseite
hat. Wenn Sie also z.B. eine Infoseite iiber das ,,Fiire mit de Chliine“ machen, wihlen Sie unbedingt als
Direkte Adresse .../fiire-mit-de-chliine. Trennen Sie die einzelnen Worte durch einen Bindestrich. So
bleibt die Adresse lesbar (vgl. Sie dagegen .../fiiremitdechliine). Und nutzen Sie stets die Klein-Schreib-
weise. Vorzugsweise lautet die ,Direkte Adresse“ genau so, wie der Titel der Infoseite. Und zu diesem

kommen wir jetzt.

Titel
Ich erlautere nun den Aufbau einer Infoseite fiir das Angebot «Chinderchile». Und so schreibe ich als
Titel Chinderchile.

Stichworte

Ich nehme passende Stichworte: Gottesdienst und Kinderangebot
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Anleitung - Infoseite erstellen

Zielgruppe

Die Zielgruppen lauten: Familie, Kinder

Bild
Ich kann in eine Infoseite 0 — 3 Bilder einfiigen. Wo die Bilder auf der Infoseite erscheinen, hiangt vom

Design des Internetauftritts ab. Im Folgenden zeige ich Thnen zwei Beispiele:

Bsp. Design Ziirich Responsive

Die drei Bilder sind als Slider angeordnet.

Chinderchile

Mit Kleinkindern zusammen einen Gottesdienst erleben. Das soll diese Veranstaltung
ermoglichen. Eltern und Kinder sollen sich wohl fuhlen in unserem Kirchenraum. Sollen vertraut
werden mit dem Raum, in dem regelmassig Gottesdienst gefeiert wird.

Elvira Ecknauer

Efeustrasse 21

2435 Oberdorf
elvira.ecknauer@kirchenweb.info
652425

Angebot fur

Ein Angebot fur Vorschulkinder ab 2 Jahren in Begleitung der Eltern, Grosseltern oder erziehungsverantwortlichen
Personen.

Bsp. Design Brauntal
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Anleitung - Infoseite erstellen

Die drei Bilder sind werden am rechten Rand angeordnet

Chinderchile

Mit Kleinkindern zusammen einen Gottesdienst erleben. Das soll diese Veranstaltung
ermoglichen. Eltern und Kinder sollen sich wohl Fiihlen in unserem Kirchenraum. Sollen vertraut
werden mit dem Raum, in dem regelmé&ssig Gottesdienst gefeiert wird.

Verantwortlich

2435 Oberdorf

Angebot Fiir
Ein Angebot fiir Vorschulkinder ab 2 Jahren in Begleitung der
Eltern, Grosseltern oder erziehungsverantwortlichen Personen.

Zeit und Ort
Zeit: Jeweils am Samstagabend um 17.00 Uhr
Ort: Evang. Kirche Oberdorf, Kirchstrasse 7, 8365 Oberdorf

Die aktuellen Daten
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Anleitung - Infoseite erstellen

So setzen Sie Ihre Bilder in die Infoseite ein.

1. Klicken sie auf Bild wihlen.

Allgemein Inhalt Album/Dokumente
Titel
Chinderchile [ Infoseite verdeckt (Ausnahme)
Stichworte
& Gottesdienst [l

hinzufiigen

Zielgruppe
& Eitern & Kieinkinder
hinzufiigen

ey

Bild wéahlen

P
e -

L)
1
1
1

[+

2. Sie gelangen so zu den Bilderalben. Hier konnen sie iiber unterschiedliche Wege zu dem ge-
wiinschten Bild finden. Z.B. indem Sie das Bild in einem bestimmten Album suchen: Album

auswihlen (1) und dann auf das gesuchte Bild klicken (2)...

(s =

Meine aktuellen Bilder
Wochenrangliste
Monatsrangliste
Jahresrangliste
Beliebteste Bilder

Reise, Ausflug, Schif.. Kinder, Basteln Essen, Wurst, Brételn,. Getrénk, Apéro, Essen,.

Bildersammlung hohe... Bildersammlung hohe... Bildersammlung hohe... Bildersammlung hohe..

© Meine Alben
@ Alben 2013
& Alben 2006

Ballon, Spiel, Spass,.. Kinder

Bildersammlung hohe... Bildersammiung hohe...

Kirchenweb Service
Meine Bilder
Konzert Highlight
Archiv Titelbilder
Titelbilder Zrich
S Responsive

Fenster schliessen
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Anleitung - Infoseite erstellen

... oder Suchwort in Suche (1) eingeben und aus den Resultaten ein gewiinschtes Bild ankli-
cken (2)

-

Meine aktuellen Bilder
Wochenrangliste
Monatsrangliste
Jahresrangliste
Bildersammiung hohe. Beliebteste Bilder

Reise, Ausflug, Schif Kinder, Basteln Essen, Wurst, Brételn, Getrank, Apéro, Essen,

Bildersammiung hohe. Bildersammlung hohe.

Bildersammlung hohe.

|Kinder

Basteln, Freizeit, Kinder

Basteln, Freizeit, Malen
Kinder
Basteln, Kinder,

Ballon, Spiel, Spass, Kinder Konzert, Musik, Blasm

Bildersammlung hohe. Bildersammlung hohe. Bildersammlung hohe...

S~

Kinder, Freizeit

Archiv Titelbilder
Titelbilder Zurich
> Responsive

Fenster schliessen

3. Sie konnen nun bestimmen, ob der Titel des Bildes unter dem Bild angezeigt werden soll oder
nicht. Standardmassig ist diese Option ausgeschaltet.

Titel: Kinder Titel anzeigen ﬂ
Besitzer: kirchenweb.service@kirchen info

Bild wahlen I

& Bild I6schen

& Bildausschnitt bearbeiten

Bild wahlen

4. Wenn Sie nur einen Auschnitt des Bildes anzeigen wollen, dann klicken Sie auf

E Bildausschnitt bearbeiten  Wihlen Sie dann den gewiinschten Bildausschnitt uns speichern
Sie diesen. .

Verfligbare Formate

i Infoseite - 117:85

5. Wiederholen Sie den Vorgang fiir zwei weitere Bilder.
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Anleitung - Infoseite erstellen

Allgemein in der Ubersicht

Nun sind unter ,Allgemein” die Pflichtfelder ausgefiillt, die gewiinschten Bilder eingefiigt.

Allgemein Inhalt Album/Dokumente Mehr
Titel MONITOR
Chinderchile [ Infoseite verdeckt (Ausnahme) Zielgruppe wihlen
Eltemn (] Kieinkinder
Stichworte
) [0 Erwachsene [ Manner
& Gottesdienst ' 0 Familie 0 Mitarbeitende
hinzufagen [ Frauen [J Pensionierte
Ziel 0O Gast [ Senioren
ielgru|
'gruppe [ Jugendliche [0 Steuerung
& Eitern & Kieinkinder 0O Kinder
kd hinzufiigen

Titel: Kinder [ Titel anzeigen

Besitzer: kirchenweb service@kirchenweb.info

Bild wahlen

& Bild l6schen

@ Bildausschnitt bearbeiten

Titel: Basteln, Kinder, Kinderp... [ Titel anzeigen

Besitzer: kirchenweb.service@kirchenweb.info

Bild wahlen

& Bild Ischen

B Bildausschnitt bearbeiten

Titel: Kinder [ Titel anzeigen
Besitzer: kirchenweb service@kirchenweb.info

Bild wahlen

& Bild I6schen

@ Bildausschnitt bearbeiten

Zwischenspeichem Zwischenspeichem ansehen Umwandeln in Projektseite Speichem

Mit einem Klick Sie auf EEUSICIEEZSICNENESIEN konnen Sie das erste Resultat begutachten.

5.2 Register ,Inhalt”

Nun wechseln wir vom Register ,,Allgemein® zum Register ,Inhalt“. Hier erfassen wir die Texte fiir die

r—
= -

Fiire mit de Chiine
et evang-amiswi vire-mit-de-chiiine
MONTOR
Beschreibung
Hier kann ich die Beschreibung der Infosede verfassen
Inhaltsangaben
bilden den exgentichen Inhaft der nfossfte. Die Texte kannen
belebiq lang sein. Sie konnen Teste innerhial einer Zeik
strukturieren, indem Sie zwischen den Absatzen zwei

Ohne Titel = Zeilenschahungen einfugen. Wenn Sie Zeilen leer lassen
werden Sie bel der Ausgabe einfach ignonert

Beschreibung

Das erste Textfeld ist mit ,,Beschreibung® betitelt. Hier wird in aller Kiirze das Wichtigste des gesamten
Inhalts festgehalten. Es ist ein dhnlich wie der Vorspann/Lead eines Berichtes oder eines Zeitungsarti-

kels: kurz, pragnant und informativ.
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Anleitung - Infoseite erstellen

Da ich die Infoseite von ,,Chinderchile” gestalte, muss ich ein paar informative Worte zu diesem Angebot

erfassen. Das sieht dann so aus:

Allgemein Inhalt Album/Dokumente

Beschreibung
B 7 U

Chinderchile ist eine 6kumenische Gottesdienstfeier fur Familien mit ihren Kindern im Vorschulalter.
Sie ermoglicht es, Eltern gemeinsam mit ihren Kinder Hie Kirche kennenzulernen und eine
kindergerechte Feier zu erleben mit Singen, biblischen Geschichten und einem Erlebinsprogramm.

Und wenn ich BAUEICHECEERENEAEN wihle, sieht das wie folgt aus. Beachten Sie, dass die Ansicht

bei einem anderen Design etwas anders sein kann.

Chinderchile

Chinderchile ist eine 6kumenische Gottesdienstfeier flr Familien mit ihren Kindern im
Vorschulalter. Sie ermdglicht es, Eltern gemeinsam mit ihren Kinder die Kirche kennenzulernen
und eine kindergerechte Feier zu erleben mit Singen, biblischen Geschichten und einem
Erlebinsprogramm.

Beachten Sie dabei, dass der Text vom Feld ,,Beschreibung®, stets vor oder iiber den eingefiigten Bildern
steht und die gesamte Breite ausfiillt. Es ist tatsiachlich NUR ein Vorspann. Schliessen Sie nun wieder
die Ansicht.

Abschnitte

Nun folgen die ,,Abschnitte®. Sie helfen, die Infoseite zu strukturieren, so wie ich es unter 3.1 beschrieben
habe.
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Anleitung - Infoseite erstellen

1. Abschnitt
Im ersten Abschnitt setzen wir den Kontakt. Die verantwortliche Person fiir die ,,Chinderchile“. Denn
im Internet wird am meisten nach Adressen und Personen gesucht. Darum setzten wir die Kontaktper-

son prominent an oberster Stelle.Schreiben Sie die Adressdaten méglichst nicht «von Hand» in das Feld,

sondern nutzen Sie dazu einen einfachen Einfiigebefehl. Dann bleibt die Adresse stets aktuell, wenn die

Kontaktperson z.B. die Wohnadresse oder die Telefonnummer in ihrem Profil aktualisiert.

Niheres iiber den Einfiigebefehl fiir Personen finden Sie in der Anleitung: https://www.kirchen-

web.ch/dok/0998. An dieser Stelle prasentiere ich die einfachste Version davon. Die lautet:

<person>vorname.name</person>. In unserem Fall sieht das so aus:

Verantwortlich =8 0
Verantwortlich
- ?

<person>elvira.ecknauer</person>

Und unsere Infoseite wird nun mit Adresse und Bild der Verantwortlichen Person ergénzt.

Verantwortlich

Elvira Ecknauer

Efeustrasse 21

2435 Oberdorf
elvira.ecknauer@kirchenweb.info
05536524 25

2. Abschnitt

Nachdem Sie &8 Abschnitt hinzufugen

abgebaut ist wie der 1. Abschnitt. Hier geben wir die Information ein, wer zur ,,Chinderchile” eingeladen
ist. Wir wihlen als Abschnittstitel,,Angebot fiir».

Angebot fur B - Q

Angebot flr

gewdhlt haben, geht ein weiterer Abschnitt auf, der genau gleich

B /7 U @ @ @ = ?

Ein Angebot fiir Vorschulkinder ab 2 Jahren in Begleitung der Eltern, Grosseltern oder
erziehungsverantwortlichen Personen.
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3. Abschnitt

Zeit und Ort

Zeit und Ort

Das reicht schon. Haben Sie den Mut, kurze Angaben zu machen. Und nun kommt der 3. Abschnitt.

Damit Eltern informiert sind, wann und wo der Anlass stattfindet, geben Sie auf jeden Fall den Zeitpunkt
(noch nicht die konkreten Daten) und das Gebdude mit der genauen Adresse an.

B 7 Y @ 0 @ =

<h>Zeit</b>: In der Regel einmal im Monat am Samstagabend um 17.00 Uhr
<p>Ort</b>: Evang. Kirche Oberdorf,|<k>Kirchstrasse 7, 8365 Oberdor{<k>|

B4 O
)

Ansicht ist dann folgende:

das ist ein Einfiigebefehl. Die Wirkung ist, dass die Adresse als Link eingefiigt wird und klickbar ist. Die

Zeit und Ort

Zeit: Jeweils am Samstagabend um 17.00 Uhr
Ort: Evang. Kirche Oberdorf, Kirchstrasse 7, 8365 Oberdorf

Beachten Sie dabei die orange eingerahmten <k>...</k> welche um die Adresse gelegt werden. Auch

Sie konnen <karte>Kirchstrasse 7, 8365 Oberdorf</karte> einfiigen. Dann wird ein Kartenauschnitt

eingefiigt. Wenn Sie es so machen, dann bitte vergessen Sie nicht, trotzdem Gebdudename und vollstan-

dige Adresse iiber die Karte zu setzen. Denn ohne Adressangabe niitzt die Karte nicht viel.
Zeit und Ort
Zeit: In der Regel einmal im Monat am Samstagabend um 17.00 Uhr
Ort: Evang. Kirche Oberdorf, Kirchstrasse 7, 8365 Oberdorf
[ | z“s‘,(,égé KARTE | LUFTBILD |
4 <
Oberdorf (SO). &
R 2| LS
4 Q7 L s
~operfeldstrasse.— o ~ »
e & Mo, %,
Q 0 4
- @ 3 Y
3 A\ 2
\ @\ % B
g | % \ qgenstrasse - .
e KirchgasstT e, et
— Lo'mm'l‘sw\\e’r’st'i'asse - e \ X3 .,
y L3 — 0. :
- ‘90,7
= B,
| L gayaehetsti v +
©search.ch, TomTom, s%?st'gorf)o, OSM \ 1@Q.m
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4, Abschnitt

Und nun folgt ein ganz interessanter Abschnitt. Sie veroffentlichen die Daten, wann die nichsten ,,Chin-
derchile” stattfinden. Dabei gibt es eine wichtige Regel: Fiillen Sie die VERANSTALTUNGEN NICHT

VON HAND EIN. Denn wenn Sie das tun, miissen Sie permanent diese Infoseite aktualisieren, weil die

Daten nicht mehr aktuell sind oder die neuen Daten noch fehlen. Das ist, vor allem wenn Sie mehrere

Seiten betreuen, viel Arbeit. Aber vor allem wird es Thnen nicht gelingen, diese Seite «von Hand» aktuell

zu halten.

Sie haben es vielleicht schon geahnt, dass es auch dafiir einen Einfiigebefehl gibt. Tatséchlich ist das so.

Er heisst: <veranstaltungsliste>Titel der Veranstaltung</veranstaltungsliste>.

Die aktuellen Daten

Die aktuellen Daten

B 7 U @ Q@ =

<veranstaltungsliste>chinderchile</veranstaltungsliste>

@

(= ) ~

?

Und so erhalten Sie eine stets aktuelle Agenda auf IThrer Infoseite. Die interessierten Besucher/-innen

der Infoseite werden es IThnen danken. Damit das aber gelingt, miissen Sie die Veranstaltung «Chinder-

chile» in der Veranstaltungs- & Raumzentrale fiir die Internetagenda erfasst haben. Der Einfligebefehl

holt die Veranstaltungen dann aus der Veranstaltungs- & Raumzentrale und fiigt sie auf der Infoseite

ein.

Die aktuellen Daten

25.01.2020 Chinderchile - die Sonne gibt uns Licht
29.02.2020 Chinderchile - wer hatte schone Ferien
27.03.2020 Chinderchile - die ersten Blatter fallen

23.04.2020 Chinderchile - Herbstnebel verzaubert

Die Anzeige dieser Veranstaltungen mit der Einfiigebefehl <veranstaltungsliste>Titel der Veranstal-

tung</veranstaltungsliste> ist sehr kurz: Nur Datum und Titel. Und es werden «nur» die nachsten 12

Veranstaltungen angezeigt.

Nun 6ffne ich Thnen noch ein kleines Fenster zu einem viel machtigeren Einfiigebefehl, mit dem Sie es

schaffen, jeden beliebigen Inhalt nach ihren Wiinschen auf irgendeiner Internetseite Ihres Internetauf-

tritts aufgelistet anzuzeigen. Z.B:

e alle Berichte tiber Senioren oder
e alle Amtswochen der einzelnen Pfarrpersonen oder
e alle Berichte aus dem Jahr 2019 oder

e alle Infoseiten iiber Jugendliche und Kinder usw.
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Ich mochte Thnen zeigen, wie Sie damit die Veranstaltung «Chinderhile» ausgeben konnen. Die ein-

fachste Grundstruktur fiir die Ausgabe von Veranstaltungen lautet:

<liste>

seitentypen: veranstaltungen;

titel: chinderchile;

anzahl: 4;

darstellung: agenda;

</liste>

Fiir unser Beispiel sieht die Ausgabe fiir darstellung: agenda; wie folgt aus:

Sa. 25.01.2020
Sa. 29.02.2020
Fr. 27.03.2020
Do. 23.04.2020

Die aktuellen Daten

17.00
17.00
17.00
17.00

Chinderchile
Chinderchile
Chinderchile
Chinderchile

- die Sonne gibt uns Licht
- wer hatte schone Ferien
- die ersten Blatter fallen

- Herbstnebel verzaubert

Fiir unser Beispiel sieht die Ausgabe fiir darstellung: kompakt; wie folgt aus:

25.01.2020
29.02.2020
27.03.2020
23.04.2020

Die aktuellen Daten

Chinderchile - die Sonne gibt uns Licht
Chinderchile - wer hatte schone Ferien
Chinderchile - die ersten Blatter fallen
Chinderchile - Herbstnebel verzaubert

Fiir unser Beispiel sieht die Ausgabe fiir darstellung: termine; wie folgt aus:

Sa. 25.01.2020

Sa. 29.02.2020

Fr. 27.03.2020

Do. 23.04.2020

Die aktuellen Daten

17.00 Uhr, Kirche Oberdorf

Chinderchile - die Sonne gibt uns Licht

Kids-Treff Elvira Ecknauer

17.00 Uhr, Kirche Oberdorf

Chinderchile - wer hatte schone Ferien

Kids-Treff Elvira Ecknauer

17.00 Uhr, Kirche Oberdorf
Chinderchile - die ersten Blatter fallen
Kids-Treff Elvira Ecknauer

17.00 Uhr, Kirche Oberdorf
Chinderchile - Herbstnebel verzaubert
Kids-Treff Elvira Ecknauer

kirchenweb.ch gmbh
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Fiir unser Beispiel sieht die Ausgabe fiir darstellung: ausfuehrlich; wie folgt aus:

Die aktuellen Daten
‘ Chinderchile - die Sonne gibt uns Licht

Sa. 25.01.2020, 17.00 Uhr
Kids-Treff Elvira Ecknauer Ein Gottesdienst fir Eltern mit ihren Kleinkindern von 2 bis 5
Jahren.

Chinderchile - wer hatte schone Ferien

Sa. 29.02.2020, 17.00 Uhr

Kids-Treff Elvira Ecknauer Ein Gottesdienst fiir Eltern mit ihren Kleinkindern von 2 bis 5
Jahren.

Chinderchile - die ersten Blatter fallen

Fr. 27.03.2020, 17.00 Uhr

Kids-Treff Elvira Ecknauer Ein Gottesdienst fiir Eltern mit ihren Kleinkindern von 2 bis 5
Jahren.

Chinderchile - Herbstnebel verzaubert

Do. 23.04.2020, 17.00 Uhr

Kids-Treff Elvira Ecknauer Ein Gottesdienst fir Eltern mit ihren Kleinkindern von 2 bis 5
Jahren.

Das ist doch cool! Oder!?

5. Abschnitt
Vielleicht wenden Sie jetzt ein, — und das zurecht — da fehlt ja etwas zur Motivation und zur Theologie

iiber diesem Angebot. Warum bieten wir das an? Was ist das Ziel?

Das muss nicht fehlen. In einem 5. Abschnitt konnen Sie das auf jeden Fall dazu schreiben. Das ist auch

richtig so. Und wer sich interessiert, liest auch diesen Abschnitt.

Aber es gehort nicht an den Anfang. Denn wenn eine Mutter sich iiber die ,,Chinderchile“ informiert,
dann will sie in erster Linie das wissen, was in Abschnitt 1 — 4 steht. Das gilt eigentlich fiir die meisten
Inhalte.

Auf diese Art sind Thre Infoseiten informativ. Schnell hat man gefunden, was man sucht. Und wenn das

so ist, wird ihr Internetauftritt auch genutzt.
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6 Die Infoseite im Menii der Homepage einfiigen

Wer die Berechtigung in der Kirchgemeinde hat, kann die Infoseite in das Menii des Internetauftritts

einfiigen, so dass sie aufgerufen werden kann. Denn dort fehlt sie im Moment noch.

reformierte

A uchen... Q
kirche musterhausen Such ]

Lauf des Lebens ~ Erwachsene ~

Kirchgemeinde ~

Kind & Jugend ~ Allgemein ~ Demo ~
Unterricht

Jugendgottesdienst

T

Die Infoseite «Chinderchile» soll unter dem Hauptmenii «Kind & Jugend» erscheinen. Um das zu be-
werkstelligen, loggen Sie sich in Thr Mein Konto ein. Wahlen Sie dann >Administration >Einstellunen
>Navigation (1) und 6ffnen Sie dann die Hauptmenii-Kachel «Kind & Jugend» mit einem Doppel-
Kklick (2).

administaton T

# BenutzerGbersicht

» Ubersichten NAVIGATIONSWAHL DEMO-KIRCHENWEB NAVIGATION - V7
ERE LA [® Navigation Design 7 Ziirich (responsive) / © 9
Navigation % Personen “Ipersonen ©“0
Raumverwé | na oo
Stichworl SUCHE + Kalender 2page=kalender ©9
Rubriken K| 'wigen ® Anle:nung o ¥ Galerie galerie 90
Funktionen B Anleitung B Agonc — . = 20
+ Agenda agenda
Zielgruppen Zielgrup Zuletzt bearbeitet e <>
Steuerseiten o nitid + Login login-gast ©“0
Masterpasswort Erwachsene e
L B Familie J ~+ Kirchgemeinde portrait_kirchgemeinde © °
Frauen
# Kosten g Gast + Lauf des Lebens hochzeit & °
O Jugendiiche T
5 S o O Kinder 2 ‘% Kind & Jugend o
ystemint O Kieinkinder J
[ Manner ] achsene o
® kirchenweb.service [ Mitarbeitende J
Pensioniert = Fur 1
B sen?o:‘v'\e X Login pour visiteurs
() Steverwg ii: Abwesenheitsliste von...
Bereiche von kirchenweb.ch

Abbrechen

Navigation speichem

Nun packen Sie mit der Maus die Submenii-Kachel «Chinderchile» und ziehen sie an den gewiinschten

Ort und lassen die Kachel los.

NAVIGATIONSWAHL DEMO-KIRCHENWEB NAVIGATION - V7
[® Navigation Design 7 Zarich (responsive) B ome / 90
# Personen personen 20
SUCHE =
‘+ Kalender 7page=kalender ©9
(®) Anleitung 5 . ;
§ + Galerie alerie
& Anleitung g o0
Zielgruppe 2l beahe 2gence —
O Ettem & Chinderchile ] login-gast & o
[0 Emwachsene -
0 Familie \ + Kirchgemeinde portrait_kirchgemeinde e )
[ Frauen
0] Gast Kind & Jugend 7
[ Jugendiiche g @ o
0 Kinder \ i Chinderchile
terricht katechese X <]
gendgottesdienst jugendgottesdienst e <]
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Nun miissen Sie die gesinderte Navigation unbedingt speichern. Sonst geht die Anderung wieder verlo-
ren. Wenn Sie nun zuriick zur Homepage wechseln, dann erscheint das Menii «Chinderchile» in der

Navigation.

reformierte

. uchen... Q
kirche musterhausen e J

Kirchgemeinde ~ Lauf des Lebens ~ Kind & Jugend ~ Erwachsene ~ Aligemein ~ Demo ~

Chinderchile
Unterricht

Jugendgotte

Und die Infoseite 6ffnet sich: strukturiert, kurz und vollstdndig.

Chinderchile

Chinderchile ist eine okumenische Gottesdienstfeier fur Familien mit ihren Kindern im
Vorschulalter. Sie ermoglicht es, Eltern gemeinsam mit ihren Kinder die Kirche kennenzulernen
und eine kindergerechte Feier zu erleben mit Singen, biblischen Geschichten und einem
Erlebinsprogramm.

Verantwortlich

Elvira Ecknauer

Efeustrasse 21

2435 Oberdorf
elvira.ecknauer@kirchenweb.info
0553652425

Angebot fur

Ein Angebot fiir Vorschulkinder ab 2 Jahren in Begleitung der Eltern, Grosseltern oder erziehungsverantwortlichen
Personen.

Zeit und Ort

Zeit: Jeweils am Samstagabend um 17.00 Uhr
Ort: Evang. Kirche Oberdorf, Kirchstrasse 7, 8365 Oberdorf

Die aktuellen Daten

Sa 25.01.2020 17.00 Chinderchile - die Sonne gibt uns Licht
Sa 29.02.2020 17.00 Chinderchile - wer hatte schone Ferien
Fr. 27.03.2020 17.00 Chinderchile - die ersten Blatter fallen
Do. 23.04.2020 17.00 Chinderchile - Herbstnebel verzaubert
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6.1 URL der Infoseite andern

Per se kann eine URL nicht angepasst werden. Aber falls Sie dies trotzdem tun mdéchten, gibt es einen

kleinen Umweg.

Sie diirfen die gewiinschte Infoseite kopieren

# Publikation Ubersicht Mein Konto Veranstaltungszentrale Publikation Zusammena

oo Raiiie INFOSEITEN &
% Infoseiten [ []¥e!
% Bilder
Aktuelle Woche
In der aktuellen Woche finden folgende
[] Dokumente Veranstaltungen statt:
26.10.2022
Hilfe und Anleitungen Allgemeines und Leitbild =

Herzlich willkkommen auf der Home s m e e
evangelisch-reformierten Kirchgem@iel=Fe\'i
15.07.2020 Kopieren

Ubertragen

Lischen

--. Gottesdienste

und dann bei Direkte Adresse eine neue URL eingeben. Den Titel konnen Sie natiirlich beibehalten,

aber Sie miissen die kopierte Infoseite wieder in der Navigation einfiigen, dies passiert nicht automa-

tisch.
Direkte Adresse
www kirchenweb_ org/neuerurlname
neueruriname
Titel
[Neuer URL Name| ] [ Infoseite verdeckt (Ausnahme)

Kleiner Hinweis: Die Statistik stimmt bei der neu erstellten URL nicht mehr, da es sich bei der kopierten

Seite um eine neue Seite handelt und die Informationen nicht iibernommen werden konnen.
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7 Sprungmarken als Inhaltsverzeichnis

7.1 Anwendung von Sprungmarken in der Infoseite

Je mehr Inhalt in einer Infoseite aufgefiihrt wird, umso mehr muss jemand scrollen, bis er zum gesuch-

ten Inhalt gelangt.

Sie haben die Mdglichkeit, in einer Infoseite eine Art Inhaltsverzeichnis zu platzieren. Dahinter verber-
gen sich Sprungmarken zu den 6 Abschnitten der Infoseite. Klickt man auf einen Punkt des Inhaltsver-

zeichnisses, scrollt die Seite automatisch zum gewiinschten Abschnitt.

Zur Erlauterung nehme ich die Infoseite zu den Anleitungen auf unserem Firmen Internetauftritt. Die

Adresse lautet: www.kirchenweb.ch/anleitungen. Und schon hat man eine ganze Reihe von Anleitungen

vor sich.

A{'kirchenm

Kirchenweb.ch gmbh
«Gewitzt»
emeas

Anleitungen & Videos

Eine umfangreiche Sammlung von » Anleitungen, Mini-Filme zu Einzelthemen und » Videos hilft Ihnen bei der Arbeit mit den Systemen von
kirchenweb.ch. Samtliche Hilfen konnen Sie zur personlichen Nutzung herunterladen. Sollten Sie damit nicht zurecht kommen, steht Ihnen
unser » Support per Mail, Telefon und Bildschirmkoppelung jederzeit zur Verfigung.

Videos
e » Videos auf Youtube
e » Mini-Filme zu Einzelthemen

PDF Anleitungen zu...
» Internetauftritt Grundlagen
Einfugebefehle aller Art
» Veranstaltungs- & Raumzentrale
» Newsletter, SMS
» Mailgruppen, Mailkonten, Mails, kirchliche Mailadressen
» Projektseiten
Dokumentenverwaltung
» Webkoordinator: Navigation, Steuerseiten, Titelbilder

Sie sehen darauf ein Inhaltsverzeichnis. Dieses ist im Textfeld Beschreibung der Infoseite erstellt. Klicke

ich z.B. auf ? Mailgruppen, Mailkonten, Mails, kirchliche Mailadressen , so lande ich im Abschnitt der Anlei-

tungen zu den Mailgruppen.

kirchenweb.ch gmbh elias.kueng@kirchenweb.ch Seite 22 von 25


http://www.kirchenweb.ch/anleitungen

Anleitung - Infoseite erstellen

Mailgruppen, Projektseiten, Newsletter, SMS, Mails mit kirchlichem Mailabsender

» Mailgruppen - Newsletter - SMS - Projektseiten » Kirchlicher Mailabsender: Bluewin Webmail

» SMS Versand - auch zeitversetzt » Kirchlicher Mailabsender: Office 365 Mailbox

» Mailgruppen hierarchisch verketten » Office 365: Erklarung zur Kombination mit kirchenweb
» Kirchlicher Mailabsender: SMTP-kirchenweb im Outlook » Office 365: Anleitung zur Verkniipfung mit kirchenweb

» Kirchlicher Mailabsender: GMAIL Webmail & Outlook

7.2 Sprungmarken erstellen

Dieses Inhaltsverzeichnis mit den Sprungmarken sieht wie folgt aus:

<b>PDF Anleitungen zu...</b><struct>

- <a!>Internetauftritt Grundlagen##abschnitt1</a>

- <al>Einfugebefehle aller Art##abschnitt2</a>

- <a!>Veranstaltungs- & Raumzentrale##abschnitt3</a>

- <al>Newsletter, SMS##abschnitt4</a>

- <a!>Mailgruppen, Mailkonten, Mails, kirchliche Mailadressen##abschnitt4</a>
- <al>Projektseiten##abschnitt5</a>

- <a!>Dokumentenverwaltung##abschnitt5</a>

- <al>Webkoordinator: Navigation, Steuerseiten, Titelbilder##abschnitt6</a>
</struct>

Ich erldutere Thnen die Sprungmarke zu der Mailgruppe.

Einfiigebefehl fiir den Link

Zuerst setzen Sie den Einfiigebefehl fiir den Link: <a>...</a>.

Wenn der Sprung in derselben Seite erfolgen soll, ohne dass ein neuer Tab geoffnet wird, miissen Sie

noch ein Ausrufezeichen setzten <a!>...</a>.

Name des Links definierten

Dann benennen Sie den Link und schreiben dies in den Einfiigebefehl.

<al>Mailgruppen, Mailkonten, Mails, kirchliche Mailadressen</a>

Trennzeichen #

Nach dem Namen des Links setzten Sie als Trenner das Rautezeichen # (AltGr+3).

<a!>Mailgruppen, Mailkonten, Mails, kirchliche Mailadressen# </a>
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Grundsitzlich gilt bei diesem Einfiligebefehl: Was vor dem Rautezeichen steht, ist auf der Infoseite als

Link sichtbar. Nach dem Rautezeichen folgt die Ziel- bzw. in unserem Fall die Sprungadresse.

Zieladresse / Sprungadresse innerhalb der Infoseite

Die Sprungadresse bezeichnet den Ziel-Abschnitt, angefiihrt durch ein Rautezeichen.

<a!>Mailgruppen, Mailkonten, Mails, kirchliche Mailadressen # #abschnitt4</a>

Zieladresse / Sprungadresse ausserhalb der kirchlichen Internetauftritts

Natiirlich konnen Sie auch von irgendwoher auf Threm kirchlichen Internetauftritt in den Abschnitt ei-
ner anderen Infoseite springen. Wenn ich z.B. auf unserem Firmen-Internetauftritt von der Infoseite,
die das Modul «Mailgruppen» prasentiert, zur Infoseite der Anleitungen und direkt um Abschnitt der
Mailgruppen springen mochte, dann miisste ich die Zieladresse / Sprungadresse noch mit der direkten

Adresse der Infoseite erginzen. In unserem Falls sieht das so aus.

<a!>Mailgruppen, Mailkonten, Mails, kirchliche Mailadressen # anleitungen#abschnitt4</a>

Zieladresse / Sprungadresse an beliebigen Orten
Falls Sie jemandem z.B. in einem Mail auf die Anleitungen fiir Mailgruppen aufmerksam machen
mochte, haben Sie die Moglichkeit, dem Empfanger des Mails eine Internetadresse anzugeben, die in

direkt zu diesem Abschnitt fithrt. Die Adresse lautet:

www.kirchenweb.ch/anleitungen#abschnitt4. Klicken Sie den Link an und Sie landen bei den richtigen

Anleitungen.

8 Zum Schluss

Mit dieser Anleitung haben Sie sich das Riistzeug erworben, Infoseiten fiir Thre Kirchgemeinde zu er-

stellen. Es gilt dasselbe hier, wie bei jedem Handwerk: Ubung macht den Meister.

Sollte etwas nicht funktionieren. Oder kommen Sie irgendwo nicht weiter. Scheuen Sie sich nicht, mich

zu kontaktieren. Gerne helfe ich Thnen weiter.

kirchenwb.ch gmbh / 27.08.2024 / bn

kirchenweb.ch gmbh elias.kueng@kirchenweb.ch Seite 24 von 25


http://www.kirchenweb.ch/anleitungen#abschnitt4

Module und Bausteine

9 Module und Bausteine von kirchenweb.ch gmbh

Internetauftritt

reformierte P q
kirche musterhausen =

e~ Laufdeslebens -  Kindalgend - Dwachsene - Algamein = Demo -

Ex
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plan online

)
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Emtedank Mitverantwortung im Alter
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® m | .
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Formulare Passwortschutz
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SMS
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Rechtestexte
online
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