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Veranstaltung, Bericht und Infoseite 

1 Einleitung 

Verschiedene kirchliche Veranstaltungen erfordern öfters eine Anmeldung von Besucherinnen und Be-

suchern. Diese soll effizient erfasst und verwaltet werden können. kirchenweb.ch gmbh unterstützt Sie 

mit entsprechenden Bausteinen. Kombiniert können Sie schnell und einfach die Anmeldungen für ihre 

Veranstaltungen verwalten. 

 

2 Bausteine 

Für die praktische Umsetzung der Veranstaltungs-Anmeldung benötigen Sie folgende Bausteine: 

   

Aus diesen Bausteinen werden Veranstaltungen, Infoseiten und Berichte sinnvoll miteinander kombi-

niert. Ausgangspunkt ist die entsprechende Veranstaltung. In dieser werden alle Informationen, Bilder, 

Texte erfasst. Von einer Infoseite oder von einem Bericht kann darauf verwiesen werden.  Das Ziel muss 

sein, dass alle Angaben/Infomationen nur einmal erfasst werden. 

 

3 Die Veranstaltung 

• Erfassen Sie die Veranstaltung vollständig mit einem Bild und passender Beschreibung. 

Details siehe Anleitung „Veranstaltungs- & Raumzentrale“: https://www.kirchenweb.ch/dok/01643  

• Schalten Sie im Reiter „Mehr“ das Formular ein. 

• Passen Sie das Formular ihren Bedürfnissen an  

Details siehe Anleitung „Online-Formular“: https://www.kirchenweb.ch/dok/03831  

 

Tipp: Nutzen sie unter „Erweiterte Einstellungen“ bei der Erstellung des Formulars die Möglichkeit, 

weiteren Personen den Zugriff auf die Liste der Anmeldungen zu gewähren. So kann z.B. der Verant-

wortliche aus dem Seniorenausflug-Freiwilligen-Team selbst die Anzahl der Anmeldungen überprüfen. 

https://www.kirchenweb.ch/dok/01643
https://www.kirchenweb.ch/dok/03831
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Veranstaltung, Bericht und Infoseite 

4 Der Bericht zur Veranstaltung 

Nutzen Sie den Linkbericht! Damit bringen Sie die Veranstaltung gezielt auf die Frontseite! 

• Erstellen Sie einen Bericht. 

Details siehe Anleitung „Berichte veröffentlichen“: https://www.kirchenweb.ch/dok/01029  

• Geben Sie zunächst den Lead-Text ein und fügen Sie ein Foto hinzu.  

• In das Feld «Text» kopieren Sie nur die Internetadresse der gewünschten Veranstaltung. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Wenn Besucher nun auf der Frontseite auf den Bericht klicken, landen Sie automatisch auf der ausführ-

lichen Veranstaltung mit dem Anmeldeformular. 

 

5 Die Infoseite für Anmeldungen 

Haben Sie regelmässig Veranstaltungen für bestimmte Zielgruppen: z.B. Senioren-Ausflüge, Konfir-

manden-Ausflüge? Erstellen Sie dazu eine Infoseite mit einer gut einprägsamen «Direkten Adresse», 

welche Sie jeweils in der Zielgruppe bewerben. 

z.B. www.meinekirchgemeinde.ch/konf-anmeldungen 

Details siehe Anleitung „Infoseiten erstellen“: http://www.kirchenweb.ch/dok/0999  

 

Nutzen Sie hier die Möglichkeiten einer selbstaktualisierenden Liste. 

Details siehe Anleitung „Selbstaktualisierende Listen“: https://www.kirchenweb.ch/dok/0696  

https://www.kirchenweb.ch/dok/01029
http://www.kirchenweb.ch/dok/0999
https://www.kirchenweb.ch/dok/0696
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Der Code könnte so lauten: 

<liste> 
seitentypen: veranstaltungen;  
titel: Konf-Ausflug;  
zielgruppe: Konfirmanden;  
darstellung: ausfuehrlich 
</liste> 

So werden Veranstaltungen für die Zielgruppe der Konfirmanden mit dem Titel Konf-Ausflug angezeigt; 

z.B. «Konf-Ausflug ins Grossmünster» oder «Konf-Ausflug an die Konfnach» nicht aber die wöchentli-

che Veranstaltung „Konfunterricht“ 

Nutzen Sie die verschiedenen Parameter der selbstaktualisierenden Listen. 

Nach aussen wird dann nur diese Internetadresse der Infoseite kommuniziert, nicht die Internetadresse 

einer Veranstaltung.  

So erhalten Besucherinnen und Besucher eine Übersicht über alle Veranstaltungen und können sich 

schnell und einfach anmelden. 

 

 

 

 

 

Tipp: Die Adresse der relevanten Infoseite können Sie z.B. gleich mit der Erstanmeldung zum Konfun-

terricht einführen. Aktivieren Sie in der Infoseite jeweils jährlich im Reiter „Mehr“ das Anmelde-For-

mular. So kennen die zukünftigen Konfirmanden gleich diese Adresse. 
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