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Anleitung — Mails uber SMTP.kirchenweb.ch verschicken

Outlook fiir kirchliche Mails richtig konfigurieren

/ k'rCh en !: !I ! :l ! z ' Eine Dienstleistung Telefon 052 681 56 56

von kirchenweb.ch gmbh werner.naef@kirchenweb.ch
Geschdftsfiihrer: Werner Naf www.kirchenweb.ch

kirchenleben gewitzt verweben
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Einleitung

1 Einleitung

Ich habe eine Bluewin-Mailbox: bernhard.nauli@bluewin.ch. Diese nutze ich, um meine kirchlichen

Mails aus dem Outlook heraus mit der kirchlichen Mailadresse bernhard.nauli@evang-amriswil.ch zu
verschicken. Ich tue das, indem ich die Absenderadresse «filsche». Bisher hat das gut geklappt. Doch
nun funktioniert es nicht mehr so richtig. Oft werden die kirchlichen Mails als Spam deklariert und

landen im Spam-Ordner des Empfangers.
Damit die Sache wieder funktioniert, muss ich das entsprechende E-Mail-Konto in Outlook anpassen.

Bitte folgen Sie meinem Beispiel, um auch Thr E-Mail-Konto in Outlook anzupassen, damit Thre Mail-

Kommunikation wieder reibungslos funktioniert.

2 Der erste Schritt — einloggen in «Mein Konto»

Als erstes logge ich mich in «Mein Konto» bei www.evang-amriswil.ch ein. Tun Sie bitte das entspre-

J i

Evangelische Kirchgemeinde

chende tiber Ihren kirchlichen Internetauftritt.

Amriswil-Sommeri
Ll G POE Allgemein Erwachsene Kind & Jugend Familie
| |

Kontakte LOgIﬂ
Pfarramt
Jugendarbeit
Sekretariat Benutzername bernhard.naull
Mesmer Passwort ~ |sssssssesees ‘
Musik Angemeldet bleiben [
Kirchenvorsteherschaft el

anmelden
Pflegerin / Kassier
Team Unterricht Passwort vergessen?

Registrieren

Lauf des Lebens
Taufe
Konfirmation

Hochzeit
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Der erste Schritt — einloggen in «Mein Konto»

Hier wiahlen Sie >Mail >Mail-Programm einrichten. Es 6ffnet sich folgendes Fenster:

Bernhard Nauli | Web

Publikation Mail/ SMS

MAIL-PROGRAMM EINRICHTEN

# Mail Ubersicht
# Mail / Newsletter / SMS

# Mailgruppen

% Malladressen E —_— bernhard.nauli@evang-amrswil.ch —_— E

v

bernhard.nauli@nauli-amriswil.ch ]

# Seriemail [

# Meldungen
POP / IMAP SMTP

# Abwesenheitsmeldungen

Mein Mail-Programm
» Mail-Programm einrichten

Posteingangsserver Postausgangsserver (SMTP)
Einstellungen geméss lhrem Servername: smtp.kirchenweb.ch
Mailbox-Anbieter Port: 587

Verschliisselung: TLS (STARTTLS)
Benutzername: bernhard.nauli@evang-amriswil.ch
Daceor) ekt axnran

Neues SMTP-Passwort erzgugen

B Hauptmail ([ Mailbox @ Mail-Programm (Beispiel: Outiook)

Falls Sie bei Passwort nur *****#**x*¥* gehen miissen Sie auf «Neues SMTP-Passwort erzeugen» kli-

cken.

Passwort: ouzRnGDdDzgo

Neues SMTP-Passwort erzeugen

Falls hier aber bereits ein Passwort eingetragen ist, klicken Sie bitte NICHT auf «Neues SMTP-Pass-

wort erzeugen»

Und nun schreiben Sie sich bitte folgende Informationen auf einen Zettel: Bei mir sind das:

Servername: smtp.kirchenweb.ch
Port: 587
Verschllisselung: STARTTLS

Benutzername: bernhard.nauli@evang-amriswil.ch

Passwort: ouzRnGDdDzgo
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Und jetzt die Einstellungen in Outlook

ACHTUNG FUR GANZ SCHNELLE EINRICHTER/-INNEN

mals zu versuchen.

Ab dem Moment, da Sie das (neue) Passwort erzeugt haben, dauert es ca. 10 Minuten, bis das
Passwort in unserem System aktiv ist. Sollte also nach schnellem Einrichten das Testmail

noch nicht funktionieren, lohnt es sich, noch ein paar Minuten zu warten und es dann noch-

3 Und jetzt die Einstellungen in Outlook

Suchen Sie {iber die Windows Suche die Systemsteuerung und rufen Sie diese auf.

Alle Apps Dokumente Einstellungen Fotos Mehr =

Hochste Ubereinstimmung

= Systemsteuerung
R App -

Systemsteuerung
App

7 Offnen
Dateispeicherort 6ffnen
Von Taskleiste [6sen

An "Start" anheften

\ 4
L Systemsteuerung
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Und jetzt die Einstellungen in Outlook

Rufen Sie hier das Programm Mail auf.

Einstellungen des Computers anpassen

Anmeldeinformationsver.. ' Arbeitsordner @ Automatische Wiedergabe

) &

-
&

Center fur erleichterte L .
€ Dateiversionsverlauf Datum und Uhrzeit

Bedienung !

3
k.

Gerédte und Drucker

L

Farbverwaltung Flash Player (32-Bit)

=

Ch Internetoptionen Mail (Microsoft Outlook Maus
= P 2016) (32-Bit)
Realtek HD

>

Problembehandlung Programme und Features

Audio-Manager

Sichern und
Wiederherstellen

Schriftarten Sicherheit und Wartung

Stift- und Fingereingabe

Tablet PC-Einstellungen Taskleiste und Navigation Tastatur

Windows Defender
Firewall

Wacom
Tablett-Eigenschaften

&/ &8¢

Sy
Ly
Spracherkennung @ Standardprogramme
[—

¢ B o

Wiederherstellung

Klicken Sie auf E-Mail-Konten.

@ Mail-Setup - Outlock 3
E-Mail-Konten
L:j E-Mail-Konten und Verzeichnisse einrichten. E-Mail-Kanten...

Datendateien

= Andern Sie die Einstellungen fir die Date#n, Datendateien...
ﬁ@ die Cutlook zum Speichern von E-Mail und
Dokumenten verwendet.

Profile

Mehrere Profile far E-Mail-Konten und - .
Q Datendateien einrichten. Mormalenaeise wird Profile anzeigen...

nur eines bendotigt.

SchlieRen
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Und jetzt die Einstellungen in Outlook

Thre E-Mail-Konten werden nun angezeigt. Machen Sie einen Doppelklick auf das Konto, bei dem Sie
den Postausgangsserver anpassen mochten, so dass Sie kirchliche Mails mit der kirchlichen Adresse

verschicken konnen.

Kontoeinstellungen X

E-Mail-Konten
Sie konnen ein Konto hinzufugen oder entfernen. Sie konnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu
andern.

E-Mail patendateien RSS-Feeds SharePoint-Listen Internetkalender Veroffentlichte Kalender Adressbicher

G Neu... 3 Reparieren.. !5 Andern.. @ Als Standard festlegen X Entfernen # &

Name Tvp
Q bernhard.nauli@kirchenweb.ch Microsoft Exchange (standardmaBig von diesem Kon...
bernhard.nauli@nauli-amriswil.ch Microsoft Exchange
Behorde Evang. Amriswil IMAP/SMTP
Ferienhaus Grasch IMAP/SMTP
bernhard.nauli@bluewin.c IMAP/SMTP
andrea.nauli@nauli-amris Microsoft Exchange
Evang. Andwil POP/SMTP
bernhard.nauli@me.com IMAP/SMTP

Im Fenster das sich 6ffnet, sind die meisten Eintrdge in Ordnung. Z.B. steht bei:
Thr Name: Bernhard Nauli | Behérde Evang. Amriswil

E-Mail-Adresse: meine kirchliche Mailadresse bernhard.nauli@nauli-amriswil.ch. Bei Thnen sollte hier

Thre kirchliche Mailadresse stehen.

Posteingangsserver: mein Bluewin Eingangsserver imaps.bluewin.ch. Bei Thnen steht hier Thr Eingangs-

server, das kann auch Bluewin sein oder Gmail, GMX oder sonst ein Anbieter.

Konto d@ndern X

POP- und IMAP-Kontoeinstellungen i
Geben Sie die E-Mail-Servereinstellungen fur Ihr Konto ein.

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen
Ihr Name: iBernhard Nauli | Behorde Ev‘ Wir empfehlen Ihnen, das Konto zu testen, damit

. sichergestellt ist, dass alle Eintrége richtig sind.
E-Mail-Adresse: [bernhard.nauli@evang-amriJ
Serverinformationen

. I Kontoeinstellungen testen ...

Kontotyp: [1maP “]

- Kontoeinstellungen durch Klicken auf "Weiter”
EOSTENORMEsENEr Fmaps.bluewin.ch ] M automatisch testgen

Postausgangsserver (SMTP): [smtpauths.bluewin.ch

Anmeldeinformationen
Benutzername: [bernhard.nauli@bluewin.ch]
E-Mail im Offlinemodus: Alle
Kennwort: [n.............. ] '

[ kennwort speichern

DAnmeldung mithilfe der gesicherten
Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich

Weitere Einstellungen ]

kirchenweb.ch gmbh bernhard.nauli@kirchenweb.ch Seite 7 von 12


mailto:bernhard.nauli@kirchenweb.ch
mailto:bernhard.nauli@nauli-amriswil.ch

Und jetzt die Einstellungen in Outlook

Eine Einstellung miissen wir hier Andern. Namlich die des Postausgangsservers (SMTP). Hier trage ich

aus meinen Notizen (siehe oben) folgenden Servername ein: smtp.kirchenweb.ch.

Postausgangsserver (SMTP): | smtp kirchenweb.ch

Dann geht’s auf «Weitere Einstellungen».

Weitere Eirﬁ’gellungen ]

AR
Ry

Sie gelangen nun in das Eingabefenster ,Internet-E-Mail-Einstellungen®. Darauf fahren wir fort mit

weiteren Eintragen und Einstellungen.

Einstellungen auf «Allgemein»

Im Register «Allgemein» sind drei Textfelder, die Sie nach Thren Wiinschen ausfiillen konnen. Fiir mei-

nen Fall ist mein Vorschlag wie folgt:

Internet-E-Mail-Einstellungen X

Allgemein postausgangsserver Erweitert

E-Mail-Konto

Geben Sie einen Namen fur dieses Konto ein, zum Beispiel "Arbeit” oder
"Microsoft Mail Server”,

Behorde Evang. Amriswil

Weitere Benutzerinformationen

Firma: Evang. Kirchgemeinde Amriswil

Antwortadresse: bernhard.nauli@evang-amriswil.ch
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Und jetzt die Einstellungen in Outlook

Einstellungen auf «Postausgangsserver»

Nun wechseln Sie zum Register «Postausgangsserver». Hier folgen weitere relevante Einstellungen.

Internet-E-Mail-Einstellungen X

Allgemein Postausgangsserver Erweitert

@ Der Postausgangsserver (SMTP) erfordert Authentifizierung
O Gleiche Einstellungen wie fir Posteingangsserver verwenden
(® Anmelden mit

Benutzername: |bernhard.nauli@evang-amriswil.ch

Kennwort: AXKXRAKRKRKKR

[ Kennwort speichern
|:] Gesicherte Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich

1. ,Der Postausgangsserver erfordert Authentifizierung® muss ausgewihlt ¥l werden.

2. Dann,O Anmelden mit“.

3. Unter den «Benutzernamen» setzen Sie ihre kirchliche Mailadresse. Bei mir ist das bern-

hard.nauli@evang-amriswil.ch.

4. Das «Kennwort» ist dasjenige, dass sie erzeugt haben oder schon vorhanden war:

Passwort: ouzRnGDdDzgo

Neues SMTP-Passwort erzeugen

5. Und zum Schluss muss auch «Kennwort speichern» ausgewéhlt ¥l werden.
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Und jetzt die Einstellungen in Outlook

Einstellungen auf «Erweitert»

Wechseln Sie nun noch ins Register ,,Erweitert®. In diesem Fenster sind 2 Einstellungen nétig:

Internet-E-Mail-Einstellungen X

Allgemein Postausgangsserver Erweitert

Serveranschlussnummern

Posteingangsserver (IMAP): |993 | |Standardvewvenden[

Verwenden Sie den folgenden
verschlusselten Verbindungstyp: | e l

Postausgangsserver (SMTP):

Verwenden Sie den folgenden
verschlusselten Verbindungstyp:

Servertimeout
Kurz 9 Lang 1 Minute
Ordner
Stammordnerpfad:

Gesendete Elemente
|:| Keine Kopien gesendeter Elemente speichern

Geloschte Elemente

I:] Elemente zum Loschen markieren, jedoch nicht automatisch verschieben

Zum Loschen markierte Elemente werden endgultig geloscht, wenn die
Elemente im Postfach bereinigt werden.

@ Elemente beim Wechseln von Ordnern im Onlinemodus bereinigen

| OK | I Abbrechen

1. Die Nummer des Postausgangsservers lautet 587.

2. Der verschliisselte Verbindungstyp steht auf STARTTLS.

Schliessen Sie nun das Einstellungsfenster mit einem Klick auf OK. Nun sind Sie wieder auf dem Haupt-

fenster ,,Konto dndern® zuriick und wahlen Weiter >.
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Und jetzt die Einstellungen in Outlook

Dabei wird eine Testnachricht gesendet. Und wenn alle Einstellungen richtig gesetzt wurden, sollte das

klappen:

Kontoeinstellungen testen

Alle Tests wurden erfolgreich ausgefuhrt. Klicken Sie auf “SchlieBen™ um Anhalten
fortzufahren. !
l‘-"'.;"._::
Aufgaben Fehler
Aufgaben Status
\/An Posteingangsserver anmelden (IMAP) Erledigt
~/ Testnachricht senden Erledigt

Schliessen Sie dieses Test-Fenster und klicken dann Fertig stellen.

Mail mit kirchlicher Mail-Adresse versenden

Und noch ein letzter Hinweis. Wenn Sie ein Mail schreiben und mehrere E-Mail-Konti im Outlook ak-

tiv sind, dann kénnen/miissen Sie jeweils wihlen, aus welchem Konto das Mail verschickt werden soll.

Fir kirchliche Mails wahlen Sie dazu nattirlich das kirchliche Konto.

Ordner Ansicht ADOBE PDF Q Was méchten Sie tun?

K = Q

hen Archivieren = Antwortep

v :
9) [52 Besprechung [ Ermatingen €3 An Vorgesetzte(n) )
S P Gruppen durchsuchd

E3 Team-E-Mail v Erledigt

@ @ ==l L 425 Neue Gruppe

gelp OpeNo

Unbenannt - Nachricht (HTML)

Optionen  Textformatieren  Uberprifen ~ ADOBEPDF  Q Was mochten Sie tun? @

mriswil.ch o X, T a=t =t [&:ZE .:"‘. mj ) 3. @ |> Nachverfolgung ~ ’ @ EG...
web.ch : 22 @ . 4 =1 1 Wichtigkeit: hoch g o
Einfigen F KU |¥.A = = = &=3= Adressbuch Namen Datei  Element Signatur  Richtlinie A, Office- = Customer
S N D berprafen  anfigen~ anfigen~  ~  zuweisen~ ¥ Wichtigkeit: niedrig ' Add-Ins  Manager
Zwischenablage Text Namen Einfugen Markierungen % Add-Ins S
| Vonw | bemhard.nauli@kirchenweb.ch
= | bernhard.nauli@kirchenweb.ch I ]
Senden | bernhard.nauli@nauli-amriswil.ch ‘
Benorde Evang. .
| Ferienhaus Grusch |
bernhard.nauli@bly |
| andrea.nauli@nauli] ch [ 2]
Evang. Andwil
Liebe Grii Pemhard.nauli@me.com
Bernhard| Weitere E-Mail-Adresse...
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