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1 Einleitung 

Die Kursverwaltung von kirchenweb.ch umfasst die Verwaltung von Kursen, Klassen, Punkten, Absen-

zen und Punkte-Kursen. 

 

Die verschiedenen Elemente sind miteinander verbunden. Durch das Besuchen von Kursveranstaltun-

gen eines Kurses kann ein Kursteilnehmer eine bestimmte Anzahl von einem bestimmten Punktetyp 

erlangen. Dazu muss der Kursteilnehmer sich selbst an den Kurs anmelden oder der Kursleiter nimmt 

den Kursteilnehmer in den Kurs auf. Bei Absenzen eines Kursteilnehmers kann dies wiederum Auswir-

kung auf die Punkte haben. Weiter können einem Kurs beliebige Kurstypen zugewiesen werden, diese 

können pro Kirchgemeinde eingerichtet werden.  

1.1 Kurstypen 

Kurstypen werden pro Kirchgemeinde eingerichtet und können als Labels verwendet werden. An einen 

Kurstyp können verschiedene Funktionen geknüpft werden (z.B. automatische Erinnerungen). 

1.2 Punktetyp 

Für die Verwaltung von kirchlichem Unterricht werden meist mehrere Punkttypen verwendet, die nicht 

miteinander vermischt werden dürfen. Folgende Aufstellung als Beispiel: 
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1.) Damit jemand konfirmiert werden kann, muss er über 3 Jahre pro Jahr jeweils 10 Gottesdienste 

besuchen. 

2.) In der 7. und 8. Klasse kann die zu konfirmierende Person Wahlkurse besuchen, wobei pro Jahr 

mindestens 12 Wahlkurs-Punkte erreicht werden müssen. 

3.) In der 9. Klasse muss der Konfirmations-Unterricht besucht werden, wobei von 20 Lektio-

nen/Veranstaltungen mindestens 18 besucht werden müssen. 

Diese Aufstellung könnte wie folgt in der Kursverwaltung abgebildet werden: 

Punkte-Soll pro Klasse und Punktetyp 

Punktetyp Gottesdienst-Punkte Wahlkurs-Punkte Konfunti-Punkte 

7. Klasse 10 12 0 

8. Klasse 10 12 0 

9. Klasse 10 0 18 

 

Der Punktetyp kann pro Kurs/Punkte-Kurs eingestellt werden. 

1.3 Jahrespunktesoll 

Damit das System dem Kursteilnehmer anzeigen kann wie viele Punkte er noch benötigt, muss das Jah-

respunktesoll pro Klasse pro Punktetyp durch den Kurskoordinator erfasst werden. Da sich diese Soll-

punkte über die Jahre ändern können muss dies für jedes Jahr neu angegeben werden. 

1.4 Automatische Kommunikation 

Gesteuert über den Kurstyp und vordefinierte/konfigurierte Klassen können automatische Mails an alle 

Kursteilnehmer versendet werden, wodurch der Teilnehmer informiert wird, ob er sich für genügend 

Wahlkurse angemeldet hat, ob diese nun zustande kommen oder abgesagt wurden und wie viele Punkte 

er hat oder noch benötigt. Weiter können Erinnerungsmail oder SMS versendet werden für alle Kurs-

teilnehmer von Kursen z.B. gesteuert über den Kurstyp Mail-Erinnerung/SMS-Erinnerung. 
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2 Kursteilnehmer 

2.1 Registrierung 

Jeder Kursteilnehmer registriert sich selbst (oder eine erziehungsberechtigte Person) über die Seite: 

www.domain.ch/kurse/?page=anmelden dabei gibt er seine Kontaktdaten, aktuelle Schulklasse und die 

Kontaktdaten der Erziehungsberechtigten an.  

2.2 Freischaltung / Validierung 

Per Mail erhält der Kursteilnehmer selber einen Freischalt-Link mit dem er sich direkt freischalten und 

sich sofort bei Kurse anmelden kann. Damit die Schulklasse eines Kursteilnehmers aktuell bleibt, muss 

der Kursteilnehmer jedes Jahr eine Validierung durchlaufen, in der die aktuelle Schulklasse angegeben 

und Mail und Mobile kontrolliert wird. 

3 Kursübersicht 

Gruppiert pro Jahr werden alle Kurse und Punkt-Kurse angezeigt mit Titel, Bild, Beschreibung und ei-

nem Datum oder Datumsbereich, sofern Einträge existieren. Auf der rechten Seite sind Links zu finden 

wie Neuer Kurs, Neuer Punkte-Kurs oder diverse Excel-Ausgaben. Unterhalb sind die abgeschlossenen 

Kurse gruppiert pro Jahr zu sehen. 

3.1 Kurs abschliessen 

Nach Ablauf der letzten Kursveranstaltung, wird ein Erinnerungsmail an den Kursbesitzer gesendet mit 

der Aufforderung, den Kurs abzuschliessen. Beim Kursabschluss können die gesammelten Punkte mit 

Abwesenheiten pro Kursteilnehmer nochmals kontrolliert werden und werden mit dem Abschluss in 

das Punktekonto des Kursteilnehmers gebucht. Nach diesem Vorgang können die vergebenen Punkte 

nicht mehr verändert werden. 

3.2 Punkt-Kurs Abschliessen 

Ein Punkt-Kurs kann zu jeder Zeit vom Besitzer abgeschlossen werden. Sobald die letzten Veranstaltun-

gen vorbei sind, sollte der Abschluss erfolgen, am besten vor den Sommerferien. 

http://www.domain.ch/kurse/?page=anmelden
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4 Kurs 

4.1 Kurserfassung 

Ein Kurs ist die Erweiterung einer Mailgruppe, somit ist die Verbindung zwischen Kurs und Teilneh-

menden erstellt und die Teilnehmenden eines Kurses können über die Kursmailadresse kurs.kurs-

name.14@domain.ch erreicht werden. Bei abonnierter Dokumentenverwaltung  existiert pro Kurs ein 

Dokumentordner unter Mailgruppen mit exklusivem Zugriffsrecht für die Kursteilnehmer. Der Kurs ist 

mit beliebigen Kursveranstaltungen verknüpft, diese müssen zuvor als Veranstaltungen erfasst werden. 

Pro Kurs kann ein Name, Kursjahr, Bild, Beschreibung, Besonderes, Kursziel, beliebige Kurstypen und 

der Punktetyp angegeben werden.  

 

4.2 Kurseinschränkungen 

Mit den Einschränkungen können Bedingungen eingestellt werden, wer am Kurs teilnehmen darf sowie 

die Mindes-/Maximale- Teilnehmerzahl. Weiter können hier die Anzahl Punkte und allfällige Kurskos-

ten angegeben werden. 

mailto:kurs.kursname.14@domain.ch
mailto:kurs.kursname.14@domain.ch
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4.3 Kursanmeldung 

Bei Wahlkursen ist es üblich, dass sich der Kursteilnehmer selbst beim Kurs anmeldet über den Kurs-

teilnehmer-Login-Bereich unter www.domain.ch/kurse. 

 

Bei einem Jahreskurs kann der Kursleiter die Kursteilnehmer auch selbst anmelden über den Reiter 

„Teilnehmer“ im Kursformular. 

http://www.domain.ch/kurse
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4.4 Absenzenverwaltung 

Unter dem Reiter „Teilnehmer“ im Kursformular können mit dem Bleistift-Icon pro Teilnehmer pro 

Kursveranstaltung die Absenzen verwaltet werden, dabei wird zwischen Entschuldigten- und Unent-

schuldigten- Absenzen unterschieden. 
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5 Punkt-Kurs 

Der Punkt-Kurs hat einen völlig anderen Charakter als ein normaler Kurs. Er dient dazu einzelnen Per-

sonen zu verschiedenen Veranstaltungen (nicht Veranstaltungen im kirchenweb.ch-System) verschie-

dene Punkte gutzuschreiben. Es können z.B. Gottesdienstpunkte damit verteilt werden. 

5.1 Punkt-Kurs Erfassung 

Ein Punkt-Kurs besitzt ein Name, Kursjahr, Bild, Beschreibung und einen Punktetyp.  

WICHTIG: Pro Schuljahr muss nur ein Punkt-Kurs pro Punktetyp eingerichtet werden. Alle Kursleiter 

können allen Personen dadurch für diverse Veranstaltungen (nicht Veranstaltungen im kirchenweb.ch-

System) in diesem Jahr Punkte von diesem Punktetyp verteilen. 

 

5.2 Punkte verteilen 

Alle Kursleiter sehen alle Punkt-Kurse vom aktuellen Schuljahr und können durch diesen allen Personen 

Punkte für beliebige Veranstaltungen (nicht Veranstaltungen im kirchenweb.ch-System) verteilen. 
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5.3 Punk-Kurs Punkteübersicht 

Da pro Punkt-Kurs Mehrere Einträge pro Person existieren können, gibt es hier Such/Filter-Möglich-

keiten um die verteilten Punkte anzuzeigen. 

6 Datenexport / Listen 

Es stehen diverse Excel-Exporte bereit, die dem Kursleiter den Überblick über die Kursveranstaltungen, 

die Teilnehmer und deren Punkte geben. 


