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Anleitung — Kursverwaltung Grundlagen

1 Einleitung

Die Kursverwaltung von kirchenweb.ch umfasst die Verwaltung von Kursen, Klassen, Punkten, Absen-
zen und Punkte-Kursen.

% Verand c«”uqu_.,\ 2

Die verschiedenen Elemente sind miteinander verbunden. Durch das Besuchen von Kursveranstaltun-
gen eines Kurses kann ein Kursteilnehmer eine bestimmte Anzahl von einem bestimmten Punktetyp
erlangen. Dazu muss der Kursteilnehmer sich selbst an den Kurs anmelden oder der Kursleiter nimmt
den Kursteilnehmer in den Kurs auf. Bei Absenzen eines Kursteilnehmers kann dies wiederum Auswir-
kung auf die Punkte haben. Weiter kdnnen einem Kurs beliebige Kurstypen zugewiesen werden, diese

konnen pro Kirchgemeinde eingerichtet werden.

1.1 Kurstypen

Kurstypen werden pro Kirchgemeinde eingerichtet und kénnen als Labels verwendet werden. An einen

Kurstyp konnen verschiedene Funktionen gekniipft werden (z.B. automatische Erinnerungen).

1.2 Punktetyp

Fiir die Verwaltung von kirchlichem Unterricht werden meist mehrere Punkttypen verwendet, die nicht

miteinander vermischt werden diirfen. Folgende Aufstellung als Beispiel:

Seite 3 von 10



Anleitung — Kursverwaltung Grundlagen

1.) Damit jemand konfirmiert werden kann, muss er tiber 3 Jahre pro Jahr jeweils 10 Gottesdienste
besuchen.

2.) Inder 7. und 8. Klasse kann die zu konfirmierende Person Wahlkurse besuchen, wobei pro Jahr
mindestens 12 Wahlkurs-Punkte erreicht werden miissen.

3.) In der 9. Klasse muss der Konfirmations-Unterricht besucht werden, wobei von 20 Lektio-

nen/Veranstaltungen mindestens 18 besucht werden miissen.

Diese Aufstellung konnte wie folgt in der Kursverwaltung abgebildet werden:

Punkte-Soll pro Klasse und Punktetyp

Punktetyp Gottesdienst-Punkte Wahlkurs-Punkte Konfunti-Punkte
7. Klasse 10 12 0
8. Klasse 10 12 0
9. Klasse 10 0 18

Der Punktetyp kann pro Kurs/Punkte-Kurs eingestellt werden.

1.3 Jahrespunktesoll

Damit das System dem Kursteilnehmer anzeigen kann wie viele Punkte er noch benétigt, muss das Jah-
respunktesoll pro Klasse pro Punktetyp durch den Kurskoordinator erfasst werden. Da sich diese Soll-

punkte iiber die Jahre dndern kénnen muss dies fiir jedes Jahr neu angegeben werden.

1.4 Automatische Kommunikation

Gesteuert liber den Kurstyp und vordefinierte/konfigurierte Klassen konnen automatische Mails an alle
Kursteilnehmer versendet werden, wodurch der Teilnehmer informiert wird, ob er sich fiir geniligend
Wahlkurse angemeldet hat, ob diese nun zustande kommen oder abgesagt wurden und wie viele Punkte
er hat oder noch bendtigt. Weiter kénnen Erinnerungsmail oder SMS versendet werden fiir alle Kurs-

teilnehmer von Kursen z.B. gesteuert iiber den Kurstyp Mail-Erinnerung/SMS-Erinnerung.
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2 Kursteilnehmer

2.1 Registrierung

Jeder Kursteilnehmer registriert sich selbst (oder eine erziehungsberechtigte Person) iiber die Seite:
www.domain.ch/kurse/?page=anmelden dabei gibt er seine Kontaktdaten, aktuelle Schulklasse und die

Kontaktdaten der Erziehungsberechtigten an.

2.2 Freischaltung / Validierung

Per Mail erhalt der Kursteilnehmer selber einen Freischalt-Link mit dem er sich direkt freischalten und
sich sofort bei Kurse anmelden kann. Damit die Schulklasse eines Kursteilnehmers aktuell bleibt, muss
der Kursteilnehmer jedes Jahr eine Validierung durchlaufen, in der die aktuelle Schulklasse angegeben

und Mail und Mobile kontrolliert wird.

3 Kursubersicht

Gruppiert pro Jahr werden alle Kurse und Punkt-Kurse angezeigt mit Titel, Bild, Beschreibung und ei-
nem Datum oder Datumsbereich, sofern Eintrige existieren. Auf der rechten Seite sind Links zu finden
wie Neuer Kurs, Neuer Punkte-Kurs oder diverse Excel-Ausgaben. Unterhalb sind die abgeschlossenen

Kurse gruppiert pro Jahr zu sehen.

3.1 Kurs abschliessen

Nach Ablauf der letzten Kursveranstaltung, wird ein Erinnerungsmail an den Kursbesitzer gesendet mit
der Aufforderung, den Kurs abzuschliessen. Beim Kursabschluss konnen die gesammelten Punkte mit
Abwesenheiten pro Kursteilnehmer nochmals kontrolliert werden und werden mit dem Abschluss in
das Punktekonto des Kursteilnehmers gebucht. Nach diesem Vorgang konnen die vergebenen Punkte

nicht mehr verandert werden.

3.2 Punkt-Kurs Abschliessen

Ein Punkt-Kurs kann zu jeder Zeit vom Besitzer abgeschlossen werden. Sobald die letzten Veranstaltun-

gen vorbei sind, sollte der Abschluss erfolgen, am besten vor den Sommerferien.
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4 Kurs

4.1 Kurserfassung

Ein Kurs ist die Erweiterung einer Mailgruppe, somit ist die Verbindung zwischen Kurs und Teilneh-
menden erstellt und die Teilnehmenden eines Kurses konnen iiber die Kursmailadresse kurs.kurs-
name.14@domain.ch erreicht werden. Bei abonnierter Dokumentenverwaltung existiert pro Kurs ein
Dokumentordner unter Mailgruppen mit exklusivem Zugriffsrecht fiir die Kursteilnehmer. Der Kurs ist
mit beliebigen Kursveranstaltungen verkniipft, diese miissen zuvor als Veranstaltungen erfasst werden.
Pro Kurs kann ein Name, Kursjahr, Bild, Beschreibung, Besonderes, Kursziel, beliebige Kurstypen und

der Punktetyp angegeben werden.

Allgemein Einschrankungen

Kursname Schuljahr Jugendtageslager 2015
Jugendtagesiager 2015 2014 kurs_jugendtageslager. 14@kirche-thalwil.ch
Bild MONITOR

Titel: Jugendarbeit

er. patricia keller@kirche-thalwil.ch Obligatorische Felder
Einige Angaben missen richtig ausgefillt sein. Die
obligatorischen Felder sind orange markiert.
Erst wenn keine orangen Felder mehr angezeigt werden
sind die Speicherknopfe aktivund Sie kdnnen speichern.
Ebenfalls kdnnen Sie erst jetzt zu anderen Reitern
wechseln

Beschreibung

Wir treffen uns wahrend einer Woche jeden Tag und setzen uns mit einem spannenden Thema
oder interessanten Persdnlichkeiten auseinander. Wir haben viel Zeit fir gemeinsame
Erlebnisse in der Natur, Spass, Spiel und Kreatives

Besonderes
Anmeldung fir das Jugendtageslager 2015

Kursziel

Kurstyp
& Wahlkurs
hinzufiigen

Punktetyp
Juki
wahlen

Kursveranstaltungen

& 10.08.2015, JuKi- Jugendtageslager 2015 @ 13.08.2015, JuKi- Jugendtageslager 2015
& 11.08.2015, JuKi- Jugendtageslager 2015 @ 14.08.2015, JuKi- Jugendtageslager 2015
B 12.08.2015, JuKi- Jugendtageslager 2015

hinzufiigen

Zwischenspeichern Zwischenspeichern ansehen

4.2 Kurseinschrankungen

Mit den Einschrankungen konnen Bedingungen eingestellt werden, wer am Kurs teilnehmen darf sowie
die Mindes-/Maximale- Teilnehmerzahl. Weiter konnen hier die Anzahl Punkte und allfillige Kurskos-

ten angegeben werden.
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Kursinformationen Jugendtageslager 2015

Teilnahme min. Teilnahme max. Kosten E kurs_jugendtageslager. 14@kirche-thalwil.ch
10 40 100.-

Punkte MONITOR

10 Jahrespunktesoll Einschrankungen

Hier kann ich Einschrankungen fir meine Teilnehmer
sowie die Kurspunkte und minimale und maximale Anzahl
der Teilnehmer setzen

Wer darf am Kurs teilnehmen?
0O Einmalig

[ Nur Madchen/Frauen [ Nur Knaben/Manner (@] beide

Wail an Kursleiter

Schulkiasse
B 5. Kiasse & 6. Klasse & 7. Kiasse
hinzufiigen

Zwischenspeichern Zwischenspeichern ansehen Speichern

4.3 Kursanmeldung

Bei Wahlkursen ist es iiblich, dass sich der Kursteilnehmer selbst beim Kurs anmeldet iiber den Kurs-
teilnehmer-Login-Bereich unter www.domain.ch/kurse.

1.3 Unti-Kurse 2014/15  Obersicht Punkte  Meine Termine (pdf)  Meine Angaben  Passwort dndern ~ Abmelden

Kurs: Jugendtageslager 2015

Anmelden

Kursinhalt
Wir treffen uns wihrend einer Woche jeden Tag und setzen uns mit einem spannenden
Thema oder interessanten Persénlichkeiten auseinander. Wir haben viel Zeit fir

gemeinsame Erlebnisse in der Natur, Spass, Spiel und Kreatives.

Kursangaben

Kursleiterin

Kurstyp: Wahlkurs

Punkte: 10 Juki

Freie Platze: 25 (Teilnahme: min. 10 / max. 40)

Kosten: 100.

Mailgruppe: kursjugendtageslager.14@kirche-thalwil.ch

Idung fir das Jug 2015
Wer darf am Kurs teilnehmen?
Schulklasse: 5. Klasse, 6. Klasse, 7. Klasse
Kursveranstaltungen
Datum Zeit  Kursveranstaltung Ortsbeschreibung
10.08.2015 09.00  JuKi- Jugendtageslager 2015 Cevi Haus / Brand
11.08.2015 09.00  JuKi- Jugendtageslager 2015 Cevihaus / Brand
12082015 09.00  JuKi- Jugendtageslager 2015 Cevihaus / Brand
13.082015 09.00  JuKi- Jugendtageslager 2015 Cevihaus / Brand
14.08.2015 09.00  JuKi- Jugendtageslager 2015 Cevihaus / Brand

Kursteilnehmende

Nachname Vorname ort

[ ich habe die Kursangaben gelesen und verpflichte mich, an die Kursveranstaltungen zu kommen.

Kursanmeldung

Bei einem Jahreskurs kann der Kursleiter die Kursteilnehmer auch selbst anmelden tber den Reiter

,Teilnehmer® im Kursformular.
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Aligemein Einschrankungen Teilnehmer
Kursteilnehmende Jugendtageslager 2015
Name Vorname Schulkiasse Absenzen kurs_jugendtageslager. 14@kirche-thalwil.ch

a8
MONITOR

a 5. Klasse 0 & R

) P o & Ubersicht Kursteilnehmer

. Hier sind alle | Teilnehmer

-] 5.Klasse 0 9 Einzelne Teilnehmer kdnnen vom Kurs abgemeldet

a 5. Klasse 0 & werden oder neue Kursp kénnen
werden.

-] 5.Klasse 0 &

[-] 5.Klasse 0 & Absenzenverwaltung

-] 6. Klasse 0 & Mit dem Bleistift-Symbol konnen die Absenzen pro
Teilnehmer bearbeiten werden.

-] 5. Klasse 0 &

a 5. Klasse 0 ©

-] 6. Klasse 0 &

a 5. Klasse 0 &

-] 5. Klasse 0 &

a 5. Klasse 0 &

(-] ’ 5 Klasse [

hinzufigen

henspeichern Zwischenspeichern ansehen

4.4 Absenzenverwaltung

Unter dem Reiter ,Teilnehmer” im Kursformular kénnen mit dem Bleistift-Icon pro Teilnehmer pro
Kursveranstaltung die Absenzen verwaltet werden, dabei wird zwischen Entschuldigten- und Unent-

schuldigten- Absenzen unterschieden.

Aligemein Einschrankungen Teilnehmer
Kursteilnehmende Jugendtageslager 2015
Name Vorname Schulkiasse Absenzen kurs.jugendtageslager. 14@kirche-thalwil.ch

&
MONITOR

e 5. Klasse 0
Absenzen W

a 5. Klasse 0 & -

a 5. Klasse 0 & JuKi- Jugendtageslager 2015
10.08.2015 09.00

a 5. Klasse 0 & ® O . O

5.Klasse 0

a 9 JuKi- Jugendtageslager 2015

=] 5. Kiasse o @ 11.08.201509.00

[-} 6. Klasse 0 & 0] ] Ot

[} 5.Klasse 0 ©& JuKi- Jugendtagesiager 2015
12.08.2015 09.00

2 5.Klasse 0 & & o " ot

a 6. Klasse 0 &
JuKi- Jugendtageslager 2015

-] 5. Kiasse o & 13.08.2015 09.00

a8 5. Klasse 0 & = | i (mil

-] 5. Klasse 0 & JuKi- Jugendtageslager 2015

= S asse 0 & g.us.zms os;,ooEl -

hinzufiigen

Zwischenspeichern Zwischenspeichern ansehen Speichern
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5 Punkt-Kurs

Der Punkt-Kurs hat einen vollig anderen Charakter als ein normaler Kurs. Er dient dazu einzelnen Per-
sonen zu verschiedenen Veranstaltungen (nicht Veranstaltungen im kirchenweb.ch-System) verschie-

dene Punkte gutzuschreiben. Es konnen z.B. Gottesdienstpunkte damit verteilt werden.

5.1 Punkt-Kurs Erfassung

Ein Punkt-Kurs besitzt ein Name, Kursjahr, Bild, Beschreibung und einen Punktetyp.

WICHTIG: Pro Schuljahr muss nur ein Punkt-Kurs pro Punktetyp eingerichtet werden. Alle Kursleiter
konnen allen Personen dadurch fiir diverse Veranstaltungen (nicht Veranstaltungen im kirchenweb.ch-

System) in diesem Jahr Punkte von diesem Punktetyp verteilen.

Allgemein Punkte Verteilen Punkteiibersicht

Kursname Schuljahr MONITOR
‘ 2014/2015 v Obligatorische Felder
= Einige Angaben missen richtig ausgefiillt sein. Die
5 obligatorischen Felder sind orange markiert

Erstwenn keine orangen Felder mehr angezeigt werden
sind die Speicherknopfe aktiv und Sie kdnnen speichern
Ebenfalls kdnnen Sie erst jetzt zu anderen Reitern
wechseln

E3 wahlen

Beschreibung

Punktetyp
Juki
wahlen

52 Punkte verteilen

Alle Kursleiter sehen alle Punkt-Kurse vom aktuellen Schuljahr und kénnen durch diesen allen Personen

Punkte fiir beliebige Veranstaltungen (nicht Veranstaltungen im kirchenweb.ch-System) verteilen.
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 CEeeeee——————. 1
Allgemein Punkte Verteilen Punkteibersicht

Tie Datum Zeit  Punkte
Gottesdienstpunkte l:\ 1 Gottesdienstpunkte
Suche Schulklasse Suche Name
MONTOR
Kursteilnehmende Januar Oktober 2014 -
EBMeKurstennenmende'.-ramen I Februar MO DI Ml DO FR SA SO
&3 hinzufigen o 0 5 3 % %
April
Mai 4 6 7T 8 9 10 At 92
Juiit 4213 14 15 16 17 18 19
Nug 4320 21 22 23 24 25 26
August 4427 28 29 30 31
September
Novemper 2014 BB
l Dezember

Zwischenspeichern W Zwischenspeichern ansehen Speichern

5.3 Punk-Kurs Punkteltbersicht

Da pro Punkt-Kurs Mehrere Eintridge pro Person existieren konnen, gibt es hier Such/Filter-Moglich-

keiten um die verteilten Punkte anzuzeigen.

6 Datenexport / Listen

Es stehen diverse Excel-Exporte bereit, die dem Kursleiter den Uberblick iiber die Kursveranstaltungen,

die Teilnehmer und deren Punkte geben.
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