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Vorbereitung der Vorlagen

1 Aktivierung der Zwei-Faktor-Authentifizierung

Schritt 1:

Loggen Sie sich mit Threm Benutzernamen und Passwort im kirchenweb.ch-System ein.

Schritt 2:

Gehen Sie zu Mein Konto > Zwei-Faktor-Authentifizierung und klicken Sie auf 2FA aktivieren.

# Willkommen m Veranstaltungszentrale Publikation Zusammenarbeit Mail / SMS Weiteres

s et Zwei-Faktor-Authentifizierung

Schiitzen Sie Ihr Konto zusatzlich zum Passwort mit einer Authenticator-App.

# Personenliste intern 2FA aktivieren

Schritt 3:

Laden Sie eine Authentifizierungs-App auf Threm Smartphone herunter. Wir empfehlen Thnen folgende

# Passwort

Apps: Bitwarden Authenticator, Microsoft Authenticator, Google Authenticator.

Schritt 4:
Sobald Sie die Authentifizierungs-App installiert haben, scannen Sie den QR-Code und geben Sie den

angezeigten 6-stelligen Code ein, um die Verkniipfung zu bestatigen.

Schritt 5:

Speichern Sie die Recovery Codes. NICHT auf dem gleichen Smartphone wie Sie die Authenticator-
App installiert haben. Denn mit den Recovery Codes konnen Sie sich anmelden, falls Sie Thr Smartphone

verlieren wiirden oder sich ein neues kaufen.

Schritt 6:

Nachdem Sie die Recovery Codes kopiert und gespeichert haben, bestétigen Sie dies und klicken dann

auf Aktivieren.
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2 Einloggen mit der Zwei-Faktor-Authentifizierung

Schritt 1:

Loggen Sie sich mit Threm Benutzernamen und Passwort im kirchenweb.ch-System ein.

Schritt 2:

Geben Sie den 6-stelligen Code ein, der in Threr Authentifizierungs-App aktuell angezeigt wird.

Schritt 3:

Geben Sie den angezeigten Code auf der Login-Seite ein.

3 Deaktivierung der Zwei-Faktor-Authentifizierung

Schritt 1:

Loggen Sie sich mit Threm Benutzernamen und Passwort im kirchenweb.ch-System ein.

Schritt 2:

Geben Sie den 6-stelligen Code ein, der in Threr Authentifizierungs-App aktuell angezeigt wird.

Schritt 3:

Geben Sie den angezeigten Code auf der Login-Seite ein.

Schritt 4:

Gehen Sie zu Mein Konto > Zwei-Faktor-Authentifizierung und klicken Sie auf 2FA deaktivieren.

Schritt 5:

Passwort Ihres Logins eingeben, um die Deaktivierung der Zwei-Faktor-Authentifizierung zu bestatigen.

4 Informationen fiir Haupt-Webkoordinatoren/innen

Selbst wenn eine Person die Zwei-Faktor-Authentifizierung aktiviert hat, konnen Sie sich mit dem Mas-
terpasswort bei dessen Konto anmelden. Sie haben dann auch die Moglichkeit, die Zwei-Faktor-Au-
thentifizierung wieder zu deaktivieren, falls dies notwendig sein sollte (z.B. bei Verlust des Smartphones

und der Recovery Codes).
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