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Anleitung - Einsatzplanung Grundlagen

1 Einleitung

Die Einsatzplanung von kirchenweb.ch ist eine Personen-Ressourcenplanung die auf beliebige Dienste
angewendet werden kann. Wir differenzieren dabei nach Eigenschaften (Fahigkeiten) die eine Person
mitbringt und bei welchem Dienst diese Gesucht ist.
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Vorteile:

e Hohe Transparenz welche Personen bei welchen Diensten eingesetzt werden

e Freiwillige Mitarbeiter konnen optimal eingesetzt werden mit Beriicksichtigung Threr Vorziige
(Terminméglichkeiten) und Ubersicht ihrer Dienste damit sie nicht iiberlastet werden

e Einfache Moglichkeit, Diensteinteilungen umzuplanen und den Uberblick zu behalten

e Hohe Flexibilitat durch selbstindige Anmeldung/Abmeldung der Personen an Dienste

Jeder erfassten Person konnen beliebige Eigenschaften zugeteilt werden, diese Schrinken den Einsatz
in Diensten ein. Fiir jeden Dienst werden Personen gesucht mit bestimmten Eigenschaften, diese gren-

zen die moglichen Personen ein.
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Anleitung - Einsatzplanung Grundlagen

1.1 Fall-Beispiel «Lobpreis-Band»

Zuerst wird der Dienst «Lobpreis am So. 11.06.2017» erstellt, dabei werden die Eigenschaften «Lei-
tung», «Gitarre», «Bass», usw. zugeteilt. Dies kann durch eine Vorlage vereinfacht werden. Dann kon-
nen sich die Mitarbeiter selbst an diesen Dienst anmelden oder die Einteilung wird durch den Dienst-
Leiter vorgenommen. Bei diesen Vorgingen konnen automatische Mails ausgelost werden. Nachdem
alle gesuchten Eigenschaften eine «Diensttuende» Person gefunden haben, ist die «Besetzung» dieses
Diensten vollstindig wie auf der folgenden Abbildung dargestellt.
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2 Eigenschaften erfassen

Anleitung - Einsatzplanung Grundlagen

Bevor die Personen erfasst werden, empfiehlt es sich die Eigenschaften einzurichten. Diese konnen

Gruppiert werden durch « - ».

Benutzerverwaltung

Eepp——

Eigenschaftenverwaltung

Mailversand

EIGENSCHAFTEN

@ Allgemein

@ Babysit

& Ballons

& Band - Drums
& Band - Gesang
& Band - Gitarre
& Band - Lead

& Band - Piano

& Co-Leitung/ Stab
& Fahrer/ Fahrerin
& Fotografie

@ Freiwilige/r

& Jugendverband
@ Juki

& Kader

‘t_) Kasse

& Kinder beaufsichtigen/ hdten
@ Kinderweihnacht
@ Kiient

@ Koch/ Kéchin

@ Konf-Modul

@ Konf-Sozialeinsatz

EIGENSCHAFT HINZUFUGEN

Eigenschaft

Beschreibung

{9 EXCEL HERUNTERLADEN

@ Konfbegleitung
@ Konflager

& Kichenhilfe

@ Meitlitreff

@ PACE 1

@ PACE 2

& PACE 3

@ Popcorn

& Red - Crew

@ Red4 - Staff

< Rowdie

& Schminken

& Schminken Lead
& Security

@ Service

@ SLRG

@ Technik - Computer
& Technik - Licht
& Technik - Ton
@ Teilnehmer/in
@ Theater - Schauspiel

Abbrechen

Hinzufligen
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Anleitung - Einsatzplanung Grundlagen

3 Personen erfassen

Die Personen sind die Ressourcen, diese miissen vor den Diensten erfasst werden. Dies erfolgt durch
Benutzer mit Benutzerstufe «Leiter» oder « Administrator». Dabei kann ein Automatisches Mail ausge-

16st werden, welches die erfasste Person benachrichtigt mit den Zugangsdaten.

Kirchenweb Service | Administrator | kirchenweb senice@pfarrei-schlieren.ch

Benutzerverwaltung m@ Administration

Eigenschaftenverwaltung

NEUER BENUTZER BENUTZER
Mailversand Jomame - [x]pe)
Schweiz & Andreacchio Raffaele
Name * Telefon / Mobile & Andreolli Zoe

; Benucci Federico
Adresse Geburisdatum (dd. mm.yyyy) S Borras Porrds Sophia

; Cheli Benedict

PLZiOrt Email * ; Ehioghae Favour
S Enioghae Shalon

Eigenschaften 2 Vogt Kurt

[ Einteilung ohne Eigenschaft [ Ministrantendienst

[ Fanrdienst

Beschreibung

Benutzerstufe

® Mitarbeiter

O Leiter

O Administrator
Standby

[ Benutzer Inaktiv
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Anleitung - Einsatzplanung Grundlagen

4 Dienste erfassen

Nachdem die Ressourcen erfasst sind konnen nun Dienste erfasst werden. Einem Dienst wird ein Name,
Datum und Zeit zugeteilt, weiter kann eine Beschreibung und die gesuchten Eigenschaften erfasst wer-
den. Bei den Eigenschaften kann eine Mindest-Anzahl der benétigten Personen mit dieser Eigenschaft

angegeben werden.

Meine Einsatzverwaltung

Einsatzabersicht

Start Einsatzverwaltung Administration |

Einsatz

Titel
£ Konflager 17

Start Datum Starizeit
14.08.2017 00:00

Beschreibung

O vorlage

Endzeit Datum Ende
15:00 18.08.2017

£ Konflager 17

Besitzer: Simon Gerber

MONITOR

Eigenschaften wahlen

Vorbereitungsnachmitiage: O Allgemein [ Konf-Sozialeinsatz
18. Juni O Babysit [0 Konfbegleitung
9. Juli [ Ballons Konflager

Band - Drums

[ Kachenhilfe

Eigenschaft hinzufiigen Band - Gesang [ Metitref?

Band - Gitarre PACE 1

Band - Lead PACE 2
Einteilung ohne Eigenschaft Band - Piano [ Pace3
& Benninger Alexander Co-Leitung/ Stab O Popcorn
B Bickel Sara O Fahrer/ Fahrerin O Re4 - Crew
B Brandii Anais [0 Fotografie O Re4 - Staff
B Kem Vanessa [ Freiwilige/r [ Rowdie
[ Waag Janine [ Jugendverband [ Schminken

O Juki [ Schminken Lead
& Streit Riccarda (acer W =
& Tabika Melissa & e O service
& Trevissoi Manin [ Kinder beaufsichtigen/  [] SLRG

hinzufiigen

O Kinderweihnacht

O Technik - Computer

O Kient O Technik - Licht
Band - Drums [ Kochi Kéchin [ Technik - Ton
[ Konf-Modul [ Teiinehmerfin

hinzufiigen

Band - Gesang

& Anlauf Stefanie
& GerberJoy

[J Theater - Schauspiel
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Anleitung - Einsatzplanung Grundlagen

5 Dienstiibersicht fiir Leiter

Unter «Einsatzverwaltung» > «Meine Einsatzverwaltung» wird eine Ubersicht der Eigenen Dienste an-

gezeigt. Die Griine Markierung links zeigt an, dass alle Mindest-Besetzungen erfiillt sind.

MEINE AKTUELLEN ENSATZE
14.08.2017 £} Konflager 17
| 02102017 £ PACE 1 OKt. 17
16.10.2017 @@ Chinderferie 17
I 19.11.2017 ZPACE 2

MEINE VERGANGENEN EINSATZE

| 13052017 @ PACE Clash 17
06.05.2017 @, Basar 17
27.03.2017 § JUMO

I 10.02.2017 W Red-Party

I 04.022017 ¢ 16-Party

I 27.01.2017 @8 Chilenacht 17

| 22 m 2017 TRPACF 1.lan 17

BEARBEETE ENSATZE

14.08.17 £} Konflager 17

13.05.17 @ PACE Clash 17
19.11.17 ZPACE 2

22.01.17 TPACE 1 Jan. 17
06.05.17 ®, Basar 17

10.11.15 pey Konf-Begleitung 15-16
19.08.14 po~, Konf-Begleitung 14-15
01.10.16 (&) Red 16-17

01.08.16 @ Meitlitreff 16-17
04.0217 & i16-Party

20.02.15 @ Red 15-16

27.01.17 g8 Chilenacht 17

NEU

Meuer Einsatz erfassen

VORLAGEN
Materialschlacht

e, Konf-Begleitung 15-16
@ Re4 15-16
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Anleitung - Einsatzplanung Grundlagen

6 Dienstiibersicht fiir Mitarbeiter

Uber www.domain.ch/einsatzplanung gelangen die Mitarbeiter in die Einsatzplanung. Auf der Emp-
fangsseite «Willkommen» werden die Dienste Angezeigt bei denen Sie angemeldet sind. Auf der rechten

Seite werden die kiinftigen Dienste angezeigt bei denen Sie sich anmelden kénnen.

Willkemmen Start
Profil
ICH BIN ANGEMELDET... {f) PDF HERUNTERLADEN ICH KANN MICH ANMELDEN...
Passworl _ ) 14.08.2017. 00:00 Uhr
@ 14.08.2017, 00:00 Unr # Konflager 17 (Simon Gerber) Band - Gitarre @ Konflager 17
Mailversand Vorbereitungsnachmittage: 18 Juni 9. Juli Simon Gerber
Konflager
14.08.2017, 00:00 Uhr #r Konflager 17 (Simon Gerber) Kader & 14.02.2017, 00:00 Ut
Vorbereitungsnachmittage: 18. Juni 9. Juli # Konflager 17
Simon Gerber
PACE 2
& 16.10.2017, 00:00 Unr
## Chinderferie 17
Simon Gerber
Kader
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