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Die Einsatzplanung von kirchenweb.ch ist eine Personen-Ressourcenplanung die auf beliebige Dienste 

angewendet werden kann. Wir differenzieren dabei nach Eigenschaften (Fähigkeiten) die eine Person 

mitbringt und bei welchem Dienst diese Gesucht ist.  

 

Vorteile: 

 Hohe Transparenz welche Personen bei welchen Diensten eingesetzt werden 

 Freiwillige Mitarbeiter können optimal eingesetzt werden mit Berücksichtigung Ihrer Vorzüge 

(Terminmöglichkeiten) und Übersicht ihrer Dienste damit sie nicht überlastet werden 

 Einfache Möglichkeit, Diensteinteilungen umzuplanen und den Überblick zu behalten 

 Hohe Flexibilität durch selbständige Anmeldung/Abmeldung der Personen an Dienste 

Jeder erfassten Person können beliebige Eigenschaften zugeteilt werden, diese Schränken den Einsatz 

in Diensten ein. Für jeden Dienst werden Personen gesucht mit bestimmten Eigenschaften, diese gren-

zen die möglichen Personen ein. 

 



 

 

 

Zuerst wird der Dienst «Lobpreis am So. 11.06.2017» erstellt, dabei werden die Eigenschaften «Lei-

tung», «Gitarre», «Bass», usw. zugeteilt. Dies kann durch eine Vorlage vereinfacht werden. Dann kön-

nen sich die Mitarbeiter selbst an diesen Dienst anmelden oder die Einteilung wird durch den Dienst-

Leiter vorgenommen. Bei diesen Vorgängen können automatische Mails ausgelöst werden. Nachdem 

alle gesuchten Eigenschaften eine «Diensttuende» Person gefunden haben, ist die «Besetzung» dieses 

Diensten vollständig wie auf der folgenden Abbildung dargestellt. 

 

 



 

 

 

Bevor die Personen erfasst werden, empfiehlt es sich die Eigenschaften einzurichten. Diese können 

Gruppiert werden durch « - ». 

 

 



 

 

 

Die Personen sind die Ressourcen, diese müssen vor den Diensten erfasst werden. Dies erfolgt durch 

Benutzer mit Benutzerstufe «Leiter» oder «Administrator». Dabei kann ein Automatisches Mail ausge-

löst werden, welches die erfasste Person benachrichtigt mit den Zugangsdaten. 

 

 

 

 



 

 

 

Nachdem die Ressourcen erfasst sind können nun Dienste erfasst werden. Einem Dienst wird ein Name, 

Datum und Zeit zugeteilt, weiter kann eine Beschreibung und die gesuchten Eigenschaften erfasst wer-

den. Bei den Eigenschaften kann eine Mindest-Anzahl der benötigten Personen mit dieser Eigenschaft 

angegeben werden.  

 

 



 

 

 

Unter «Einsatzverwaltung» > «Meine Einsatzverwaltung» wird eine Übersicht der Eigenen Dienste an-

gezeigt. Die Grüne Markierung links zeigt an, dass alle Mindest-Besetzungen erfüllt sind. 

 

 



 

 

 

Über www.domain.ch/einsatzplanung gelangen die Mitarbeiter in die Einsatzplanung. Auf der Emp-

fangsseite «Willkommen» werden die Dienste Angezeigt bei denen Sie angemeldet sind. Auf der rechten 

Seite werden die künftigen Dienste angezeigt bei denen Sie sich anmelden können. 

 

 

 

http://www.domain.ch/einsatzplanung

